Zarzadzenie Nrm 29, 12024

Prezydenta Miasta Rzeszowa
zdnia 4 Sty e 2024,

w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug
w Gminie Miasto Rzeszow

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40 z pozn. zm.), art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r.
0 szczegblnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ushig oraz dokonywania zwrotu
srodkoéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udzialem
srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub panstw czlonkowskich Europejskiego
Porozumienia o0 Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 1.
poz. 280 z pdzn. zm.), w zwiazku z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
tustug (Dz. U. 22023 r. poz. 1570 z pézn. zm.)

zarzadza sig, co nastepuje:
§1

Wprowadza si¢ wspdlne rozliczanie podatku od towaréw i uslug w Gminie Miasto Rzeszow,
ktorym objete s3 jednostki budzetowe wymienione w zatgczniku nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

Wprowadza si¢ Instrukcje w sprawie obiegu dokumentow podatkowych w jednostkach
budzetowych Gminy Miasto Rzeszéw i komérkach organizacyjnych Urzedu Miasta Rzeszowa,
w celu sporzadzenia i zlozenia scentralizowanej deklaracji VAT, ewidencji JPK-V7M,
stanowigea zatgeznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie nie znajduje zastosowania w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego
dla Miasta Rzeszow oraz Komendzie Panstwowej Strazy Pozarne) w Rzeszowie.

§ 4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom Wydzialow i Biur Urzedu Miasta Rzeszowa
oraz Kierownikom jednostek budzetowych Gminy Miasto Rzeszdw.



§35

Nadzér nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Rzeszowa.
§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od dnia
1 stycznia 2024 r.

§7
Traci moc Zarzadzenie Nr VIII/947/2020 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 1 wrzesnia
2020r. w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towarow i ustug w Gminie Miasto Rzeszow

Prezydent Miasta a

Konitad Fijolek



Zalgcznik  Nr 1 do  Zarzadzenia
Nrd@5%) 32, /2024 Prezydenta Miasta
Rzeszowa z dniald sfycawle, 2024r.
w sprawie centralizacji rozliczen podatku od
towardw 1 ustug w Gminie Miasto Rzeszow

Instrukcja w sprawie obiegu dokumentéw podatkowych w jednostkach
budzetowych Gminy Miasto Rzeszow
i komérkach organizacyjnych Urzedu
w celu sporzadzenia i zlozenia scentralizowanej deklaracji VAT, ewidencji
JPK-VTM



Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§1

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towar6ow i ustug (Dz.U.2023 poz.1570
z p6zn. zm.) wraz z aktami wykonawczymi.

2. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa ( Dz.U.2023 poz. 2383
z pbzn. zm.).

3. Ustawa z dnia 5 wrzeénia 2016 r. o szczegolnych zasadach rozliczen podatku od
towarow i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych
na realizacje projektow finansowanych z udzialem s$rodkow pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czlonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego
(Dz.U.2018 poz. 280 z pozn.zm.).

4. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 24 czerwca 2016 r. w sprawie sposobu
przesylania za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej ksiag podatkowych
oraz wymagan technicznych dla informatycznych nosnikow danych, na ktérych te
ksiegi moga by¢ zapisane i przekazywane (Dz.U.2023 poz. 1133).

5. Rozporzadzenie Ministra Finansow, Inwestycji i Rozwoju z dnia
15 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegolowego zakresu danych zawartych
w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towaréw i ustug
(Dz.U.2019 poz. 1988 z pozn. zm.).

6. Rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie kas rejestrujacych z 29 kwietnia
2019r. (Dz.U.2021 poz. 1625 z p6zn. zm.).

7. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 24 listopada 2023 r. w sprawie zwolnien
z obowigzku prowadzenia ewidencji sprzedazy przy zastosowaniu kas
rejestrujacych (Dz.U.2023 poz. 2605).

§2

Definicje
Dla potrzeb stosowania niniejszej Instrukcji przez okreslenie:

1. Ustawa o VAT — rozumie si¢ ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardw i ushug ( Dz.U.2023 poz.1570 z p6zn. zm.),

2. Podatek VAT — rozumie si¢ podatek od towaréw i ustug zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug ( Dz.U.2023 poz.1570
z pdzn. zm.);

3. Ordynacja podatkowa — rozumie si¢ ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa ( Dz.U.2023 poz. 2383 z pozn. zm.);

4. Rozporzadzenie MF — rozumie si¢ Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia
24 czerwca 2016 1. w sprawie sposobu przesylania za pomocg srodkéw komunikacji
elektronicznej  ksiag podatkowych oraz wymagan technicznych dla
informatycznych nosnikéw danych, na ktorych te ksiggi moga by¢ zapisane
i przekazywane (Dz.U.2023 poz.1133 z p6zn. zm.);
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Rozporzadzenie o JPK-VAT — rozumie sie Rozporzadzenie Ministra Finans6w,
Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegotowego
zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie
podatku od towaréw i ustug (Dz.U.2019 poz. 1988 z pézn. zm.);

Podatnik - rozumie si¢ Gming Miasto Rzeszéw zarejestrowana, jako czynny
podatnik VAT, posiadajacy NIP 8130008613 oraz status podatnika VAT-UE
postugujacego  si¢  NIP  PL8130008613, w przypadku dokonywania
wewnatrzwspolnotowego nabycia lub dostawy towaréw, importu ustug oraz
eksportu ustug, dla ktorej wlasciwym urzedem skarbowym do rozliczania podatku
VAT jest od 01.01.2021 r. Podkarpacki Urzad Skarbowy z siedzibg w Rzeszowie,
przy ul. Geodetow 1;

Urzad - rozumie si¢ Urzad Miasta Rzeszowa, dla ktérego czynnosci wystawiania
faktur, realizuja Wydzialy/Biura, a Wydziat Ksiggowo-Rachunkowy przygotowuje
dowody wewngtrzne, rejestry czastkowe i deklaracje czastkowe VAT-7 oraz plik
JPK_VAT czastkowy, czastkowa ewidencje JPK-V7M;

Jednostka — rozumie sie jednostki budzetowe Miasta wymienione
w Zatgczniku Nr 2 do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Rzeszowa, w sprawie
centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug w Gminie Miasto Rzeszow;
Jednostka inwestujaca to jednostka wymieniona w ust. 8 lub Urzad, ktora
dokonuje zakupu towaréw i ustug zaliczanych do $rodkéw trwalych lub wartosci
niematerialnych i prawnych i otrzymuje z tego tytuhu faktury;

Jednostka wykorzystujaca to jednostka wymieniona w ust. 8 lub Urzad,
wykorzystujaca zakupione/wytworzone przez jednostke inwestujaca srodki trwale
lub wartosci niematerialne i prawne;

Komoérka organizacyjna — rozumie si¢ Wydzialy/Biura Urzedu;

Kierownik jednostki — rozumie si¢ Dyrektora jednostki budzetowej Miasta;
Kierownik Komérki organizacyjnej — rozumie si¢ Dyrektora Wydziatu i/lub
Biura Urzedu;

Wydzial Ksi¢ggowo-Rachunkowy — rozumie si¢ Wydziat Ksiggowo-Rachunkowy
Urzedu sporzadzajacy dla Urzedu dowody wewnetrzne, rejestr czastkowy,
deklaracje czastkowa VAT-7, czastkowy plik JPK_ VAT, czastkowa ewidencje

JPK-VTM oraz zbiorczy rejestr, zbiorcza deklaracje
VAT-7, zbiorczy plik JPK_VAT, zbiorcza ewidencje JPK-V7M dla Podatnika;
Dokumenty podatkowe — rozumie sie wszystkie dokumenty zwigzane

z rozliczaniem podatku vat przez Podatnika, w szczegélnosci: faktura, raport
z kasy rejestrujacej, dowod wewnetrzny, rejestr sprzedazy, zakupu, deklaracja VAT-
7, wniosek o interpretacj¢ podatkowa ORD-IN, wniosek o wydanie wigzacej
informacji stawkowej WIS-W, dokumenty zwiazane z uzywaniem Kkas
rejestrujgcych i od pazdziernika 2020 r. ewidencja JPK-V7M;

Faktura - rozumie si¢ fakture, fakture korygujaca, duplikat faktury, duplikat faktury
korygujacej;

Czastkowa ewidencja JPK-V7M - rozumie sie ewidencje prowadzong zgodnie
z Rozporzadzeniem o JPK-VAT, obejmujaca ewidencje sprzedazy
JPK-V7M (wzér w Zalaczniku nr 9 do Instrukcji), ewidencje zakupu JPK-V7M
(wzor w Zataezniku nr 10 do Instrukcji), deklaracje JPK-V7M (wzér w Zalaczniku
nr 11 do Instrukcji), przygotowywana przez jednostki i Urzad za okresy od
pazdziernika 2020 r.;

Zbiorcza ewidencja JPK-V7M - rozumie sie ewidencje prowadzong zgodnie
z Rozporzadzeniem o JPK-VAT, obejmujaca ewidencje sprzedazy JPK-VIM (wzor
w Zalgczniku nr 9 do Instrukcji), ewidencje zakupu JPK-V7M (wzér w Zalgczniku
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nr 10 do Instrukeji), deklaracje JPK-V7M (wzér w Zalaczniku nr 11 do Instrukcji),
stanowigca sume danych z czgstkowych ewidencji JPK-V7M, przygotowywang dla
Podatnika przez Wydzial Ksiegowo-Rachunkowy za okresy od pazdziernika
2020 r.;

Czastkowy rejestr — rozumie si¢ ewidencje sprzedazy i zakupu dla potrzeb podatku
VAT, shuzaca do prawidlowego sporzadzenia czastkowej deklaracji VAT-7,
przygotowywana przez jednostki i Urzad wedlug wzoru stanowigcego
Zalacznik nr 8 do Instrukcji, za okresy do wrzesnia 2020 r.;

Zbiorczy rejestr — rozumie sie ewidencj¢ sprzedazy i zakupu dla potrzeb podatku
VAT stuzaca do prawidlowego sporzadzenia zbiorczej deklaracji VAT-7, ktora jest
przygotowywana dla Podatnika przez Wydzial Ksiggowo-Rachunkowy, wedtug
wzoru wskazanego w Zatgczniku nr 8 do Instrukcji, stanowigca sume danych
z rejestrow czastkowych, za okresy do wrzesnia 2020 r.;

Czastkowa deklaracja VAT-7 — rozumie si¢ deklaracje VAT-7 sporzadzang przez
kazda jednostke oraz Urzad wraz z zatgcznikami wymaganymi przez przepisy prawa
wg wzoru okreslonego  przepisami prawa na podstawie  ustawy
o VAT, za okresy do wrzesnia 2020 r.;

Zbiorcza deklaracja VAT-7 — rozumie si¢ scentralizowana deklaracje
VAT-7 dla Podatnika, sporzadzang dla Podatnika przez Wydzial
Ksiegowo-Rachunkowy wg wzoru okreslonego przepisami prawa na podstawie
ustawy o podatku VAT, ktéra stanowi sume¢ danych z deklaracji czgstkowych VAT-
7, za okresy do wrzesnia 2020 r.;

Czastkowy JPK_ VAT - rozumie si¢ Jednolity Plik Kontrolny jednostki
i Urzedu sporzadzony wedlug wzoru struktury logicznej przygotowanego przez
Ministerstwo  Finansow  zgodnie 2z przepisami ordynacji podatkowej
i Rozporzadzenia MF, za okresy do wrzesnia 2020 r.;

Zbiorczy JPK_VAT — rozumie si¢ scentralizowany Jednolity Plik Kontrolny dla
Podatnika sporzadzony wedlug wzoru struktury logicznej przygotowanego przez
Ministerstwo  Finansow zgodnie z przepisami ordynacji podatkowej
i Rozporzadzenia MF, za okresy do wrze$nia 2020 r.;

Rachunek VAT — MPP — rozumie sie rachunek VAT prowadzony przez bank
dla rachunku rozliczeniowego zgodnie z art. 62a, ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
— Prawo bankowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 2488 z p6zn. zm.);

Program — rozumie si¢ ustuge informatyczna VATkom JPK, ktorej dostawcg jest
firma Crido Taxand s.a., stworzong w celu przygotowywania rejestrow
czastkowych, zbiorczych rejestrow, deklaracji czgstkowych VAT-7, zbiorcze;
deklaracji VAT-7, czastkowych plikow JPK_VAT, zbiorczego pliku JPK_VAT,
czastkowej i zbiorczej ewidencji JPK-V7M;

Administrator programu - upowazniony pracownik Biura Obstugi
Informatycznej i Telekomunikacyjnej Urzedu zajmujacy si¢ zarzadzaniem
programem i odpowiadajacy za jego sprawne dzialanie;

Adres e-mail: vat@erzeszow.pl — adres e-mail obstugiwany przez pracownikow
Wydzialu Ksiegowo-Rachunkowego, stuzacy do prowadzenia korespondenciji
w zakresie rozliczania podatku VAT;

Instrukcja — rozumie sie .. Instrukcje w sprawie obiegu dokumentéw podatkowych
w jednostkach budzetowych Gminy Miasto Rzeszéw i Komérkach organizacyjnych
Urzedu w celu sporzadzenia i zlozenia scentralizowanej deklaracji VAT, ewidencji
JPK-V7M”, stanowiaca Zalgcznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Rzeszowa
w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug w Gminie Miasto
Rzeszow;




30. Zarzadzenie — rozumie si¢ Zarzadzenie Prezydenta Miasta Rzeszowa
w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towaréw i uslug w Gminie Miasto
Rzeszow;

31.  Czynnosci opodatkowane VAT (lub sprzedaz opodatkowana VAT) — rozumie
si¢ czynnosci podlegajace opodatkowaniu podatkiem od towaréw i ustug wedtug
stawek, zgodnie z przepisami ustawy o VAT i aktami wykonawczymi do tej ustawy;

32. CzynnoSci zwolnione od podatku VAT (lub sprzedaz zwolniona z VAT) -
rozumie si¢ czynnosci podlegajace opodatkowaniu podatkiem od towaréw i ustug
z zastosowaniem zwolnienia na podstawie stosownych przepisow ustawy o VAT
1 aktow wykonawczych do tej ustawy;

33.  Czynnosci niepodlegajace opodatkowaniu VAT (lub sprzedaz niepodlegajaca
opodatkowaniu VAT) - rozumie si¢ czynnosci inne niz wymienione w ust. 31, 32,
W szezegllnosci wynikajace z zadan nalozonych odrebnymi przepisami prawa
na organy wladzy publiczne;.

§3
Zakres

Niniejsza instrukcja okresla:

1. Spos6b sporzadzenia, obiegu dokumentéw podatkowych dla celéw rozliczenia
VAT, dotyczacych realizowanych przez jednostki i Komérki organizacyjne
transakcji zakupu oraz sprzedazy towarow lub ustug;

2. Sposob i terminy sporzadzenia i przekazania rejestrow czastkowych, deklaracji
czastkowych VAT-7, czastkowej ewidencje JPK-VIM oraz ich korekt
sporzadzanych przez jednostki oraz Urzad;

3. Przygotowywanie i przesylanie pliku JPK_VAT czastkowego, czastkowej
ewidencji JPK-V7M zgodnie z wymogami Ordynacji podatkowej, Rozporzadzenia
MF, Rozporzadzenia o JPK-VAT;

4. Zasady konsolidowania danych czastkowych do sporzadzenia dla Podatnika
zbiorczej deklaracji VAT-7, pliku JPK_VAT zbiorczego oraz zbiorczej ewidencji
JPK-VM ;

5. Podzial zadan i obowiazkow oraz odpowiedzialnosci za prawidlowe i terminowe
sporzadzenie oraz przekazanie dokumentéw, dokumentacji i rozliczen z tytutu
podatku VAT.

§4

Realizacja

1. Instrukcja znajduje zastosowanie w jednostkach wymienionych w Zataczniku
Nr 2 do Zarzadzenia oraz we whasciwych Komoérkach organizacyjnych, zgodnie
z zakresem zadan ustalonym przez Regulamin Organizacyjny Urzedu.



19

11.

Instrukcja nie znajduje zastosowania dla czynnosci dokumentowanych notami
ksiegowymi migdzy jednostkami wymienionymi w Zalaczniku Nr 2 do Zarzadzenia.

Wszystkie dokumenty zwigzane z rozliczaniem VAT sporzadza si¢ w zlotych
i groszach.

Kierownicy jednostek innych niz Urzad, wymienionych w Zataczniku Nr 2 do
Zarzadzenia zobowigzani sa do sporzadzania i przekazywania dokumentow
czastkowych dotyczacych rozliczenia podatku VAT za dany miesiac
w nieprzekraczalnym terminie do 15 dnia nastgpnego miesigca, z zastrzezeniem ust.
6.

Wydziat Ksiegowo-Rachunkowy sporzadza i przekazuje dokumenty czastkowe
dotyczace rozliczenia podatku VAT Urzedu za dany miesigc w nieprzekraczalnym
terminie do 20 dnia nastgpnego miesigca, natomiast za styczen danego roku —
w terminie sporzadzenia zbiorczej deklaracji VAT-7/zbiorczej ewidencji
JPK-V7M Gminy.

Kierownicy jednostek wymienionych w Zataczniku Nr 2 do Zarzadzenia
zobowiazani sa do sporzagdzania i przekazywania dokumentow czgstkowych
dotyczacych rozliczenia podatku VAT za styczen danego roku w nieprzekraczalnym
terminie do 23 lutego tego roku, w przypadku, gdy jednostka otrzyma informacje
o wyliczonych wartosciach prewspolczynnikow i wspélezynnikéw z innej jednostki
po 10 lutego, z uwzglgdnieniem zasad okreslonych w § 11.

W przypadku korekty czastkowej deklaracji VAT-7 jednostki lub Urzedu
generujacej:
1) zobowiazanie podatkowe;

2) istotng nadwyzke podatku naliczonego nad naleznym, tj. o wartosci powyzej
50 000,00 zk;

dokumenty przekazuje si¢ w terminie do 7 dni od momentu powzigcia informacji
o korekcie.

W innych przypadkach korekte czastkowej deklaracji VAT-7 nalezy przesyla¢ na
koniec kwartatu, w terminie od 26 dnia miesiaca koficzacego kwartat do 5 dnia
nastepnego miesiaca po zakonczonym kwartale.

Jezeli ostatni dzien terminu o ktorym mowa w Instrukcji przypada na sobote lub
dzief ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu uwaza si¢ nastepny dzief
po dniu lub dniach wolnych od pracy.

W sytuacjach wymagajacych przygotowania dokumentéw czgstkowych
dotyczacych rozliczenia podatku VAT w terminach innych niz okreslone
w niniejszej Instrukcji, dopuszcza si¢ ustalenie innego terminu, w formie
jednorazowej dyspozycji Prezydenta lub os6b upowaznionych.

Dla dochowania obowiazkéw wynikajgcych z przepisow o zasadach ewidencji
i identyfikacji podatnikéw 1 platnikow, jednostki s zobowigzane



do przekazywania informacji do Wydziatu Ksiggowo-Rachunkowego o zmianach
danych dotyczacych, w szczegdlnosci: nazwy jednostki, adresu, numeréw
rachunkéw bankowych otwartych i zamknietych; w terminie do 3 dni od dnia
dokonania zmian.

§5

. Zobowiazuje si¢ Kierownikéw jednostek do biezacego dokonywania przegladu
dochodow budzetowych osiaganych przez jednostke izawartych uméw na
realizacj¢ dochodéw z uwzglednieniem opodatkowania podatkiem od towarow
1 ustug oraz ich przyporzadkowania do ponizszych kategorii:

1) objetych zwolnieniem od podatku VAT,

2) opodatkowanych podatkiem VAT wg poszczegélnych stawek podatku

(np. 0%, 5%, 8%, 23%),

3) niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT zgodnie z obowigzujacymi

przepisami.

. Zobowigzuje si¢ Kierownikéw jednostek do analizy dokonywanych zakupow

w zakresie ich zwigzku:

1) wylacznie z czynnosciami opodatkowanymi VAT (wedhig stawek podatku
VAT),

2) wylacznie z czynnosciami niepodlegajgcymi opodatkowaniu VAT,

3) wylacznie z czynnosciami zwolnionymi od podatku VAT,

4) jednoczesnie z czynnosciami opodatkowanymi VAT i zwolnionymi od podatku
VAT (odliczenie podatku VAT wedtug wspolczynnika),

5) Jednoczesnie z czynnosciami opodatkowanymi VAT i niepodlegajacymi
opodatkowaniu VAT (odliczenie podatku VAT wedtug prewspétczynnika),

6) jednoczesnie z czynnosciami opodatkowanymi VAT, zwolnionymi od podatku
VAT 1 niepodlegajacymi opodatkowaniu VAT (odliczenie podatku VAT wedhug
prewspoéiczynnika i wspdiczynnika).

. Zadania okreslone w ust. 1 i 2 maja na celu racjonalne rozliczenie podatku VAT
w jednostkach.

. Zobowigzuje si¢ Kierownikéw jednostek do sprawdzenia poprawnosci danych

identyfikacyjnych NIP i statusu kontrahenta w podatku VAT w nastepujacym

zakresie:

1) NIP nabywcy na fakturach sprzedazy:;

2) NIP dostawcy i jego status w podatku VAT — na fakturach zakupu ujmowanych
w rejestrze zakupu/ ewidencji zakupu JPK-V7M.

Dla wypelnienia obowiazku, o ktérym mowa w ust. 4, nalezy korzystaé z narzedzi
udostepnionych  przez Ministerstwo  Finanséw: https://ppuslugi.mf.gov.pl/,
https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka. Czynnosci te
nalezy wykonywa¢ na etapie zawierania transakcji (zakup/sprzedaz) i rozliczenia
transakcyi.

. Zobowigzuje si¢ Dyrektorow Wydzialéw/Biur do biezacego dokonywania
przegladu realizowanych dochodéw budzetowych i zawartych uméw na realizacje

#



dochodéw z uwzglednieniem opodatkowania podatkiem od towardéw i ustug oraz do
analizy dokonywanych zakupow w zakresie okreslonym w ust. 11 2.

Komorki organizacyjne przekazujg do Wydzialu Ksiggowo-Rachunkowego

informacje o rodzajach realizowanej sprzedazy opodatkowanej podatkiem VAT:

1) zwiazanej z poszczegélnymi budynkami Urzgdu (adresy budynkow),
np. najem, dzierzawa, ,refaktury” za media;

2) innej sprzedazy podlegajacej opodatkowaniu VAT, np. ,.refaktury” za telefon,
ustugi promocyjne.

Informacje te na podstawie stanu na dzien 1 stycznia danego roku Komorki
organizacyjne przekazujg do Wydziatu Ksiggowo-Rachunkowego w terminie do
7 stycznia danego roku, a takze w trakcie roku budzetowego, w terminie do 7 dni od
dnia zaistnienia zmian w tym zakresie.

Komorki organizacyjne odpowiadajgce za uzytkowanie budynkéw Urzedu
iinfrastruktury z nimi zwiazanej przekazuja do Wydzialu Ksiggowo-
Rachunkowego informacjg o:

1) budynkach uzytkowanych przez Urzad (adresy budynkow);

2) Komorkach organizacyjnych uzytkujacych poszczegolne budynki Urzedu.
Informacje te na podstawie stanu na dzien 1 stycznia danego roku Komorki
organizacyjne przekazujg do Wydziatu Ksiggowo-Rachunkowego w terminie do
7 stycznia danego roku, a takze w trakcie roku budzetowego, w terminie do 7 dni od
zaistnienia zmian w tym zakresie.

Komdrki organizacyjne odpowiadajace za uzytkowanie pojazdow samochodowych
Urzedu, przekazujg do Wydzialu Ksiegowo-Rachunkowego nastgpujace
informacje:

1) marka, numer rejestracyjny pojazdu;

2) Komorka organizacyjna wykorzystujgca pojazd.

Informacje te na podstawie stanu na dzien 1 stycznia danego roku Komorki
organizacyjne przekazujag do Wydzialu Ksiggowo-Rachunkowego w terminie do
7 stycznia danego roku, a takze w trakcie roku budzetowego w terminie do 7 dni od
zaistnienia zmian w tym zakresie.

10. Wydzial Ksiegowo-Rachunkowy przekazuje do Komorek organizacyjnych na

11.

podstawie informacji, o ktérej mowa w ust. 719, wykaz budynkoéw oraz zestawienie
Komorek organizacyjnych, dla ktérych przystuguje prawo do odliczenia podatku
VAT, w terminie do 7 dni od otrzymania ww. informacji.

W celu ujednolicenia zasad opodatkowania podatkiem VAT nalezy stosowac
.. Wytyczne do rozliczania podatku od towaréw i ushug w jednostkach budzetowych
Gminy Miasto Rzeszow oraz Wydziatach lub Biurach Urzedu Miasta Rzeszowa™
wraz z zalgcznikiem ,Zestawienie czynnosci opodatkowanych wystepujacych
w Gminie Miasto Rzeszow” opublikowane na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu pod adresem https://bip.erzeszow.pl/pl/361-finanse-miasta-
rzeszowa/6773-podatnik-podatku-vat.html .




12. Jednostki stosuja zasady rozliczen podatku od towaréw i uslug wynikajace
z interpretacji podatkowych - indywidualnych, ogélnych, wyrokow sadow
administracyjnych do czasu ich zaimplementowania do niniejszej Instrukcji.

Rozdzial 2
Postanowienia szczegolowe

§6
Zasady wystawiania faktur sprzedazy

1. Faktury wystawiane przez Komorki organizacyjne i jednostki zawieraja niezbedne
elementy, o ktérych mowa w ustawie o VAT i aktach wykonawczych do tej ustawy
w zakresie odnoszacym sie do faktur.

2. Od dnia 1 stycznia 2017 r. Komorki organizacyjne wystawiajace faktury
dokumentujace sprzedaz, podaja dane:

Sprzedawca:

Gmina Miasto Rzeszow
ul. Rynek 1

35-064 Rzeszdéw

NIP: 8130008613

Wystawca faktury:
Urzad Miasta Rzeszowa — Nazwa Wydzialu/Biura Urzedu Miasta Rzeszowa

Adres siedziby Wydziatu/Biura Urzedu Miasta Rzeszowa
Nr rachunku bankowego Urzedu Miasta Rzeszowa.

3. Od dnia 1 stycznia 2017 r. jednostki wystawiajace faktury dokumentujace sprzedaz,
wykazuja dane:

Sprzedawca:

Gmina Miasto Rzeszow
ul. Rynek 1

35-064 Rzeszow

NIP: 8130008613

Wystawca faktury:

Nazwa jednostki
Adres siedziby jednostki
Nr rachunku bankowego jednostki

4. Wprowadza si¢ jednolite zasady numeracji, w odrebnych seriach, faktur i innych
dowod6éw wystawionych przez Komorki organizacyjne i jednostki, zgodnie ze
wzorem stanowigcym Zalacznik Nr 1 do Instrukcji.



5. Zasady okre$lone w ust. 1-4 stosuje si¢ do faktur, raportow z kasy rejestrujace;
i dowodéw wewnetrznych zgodnie z przepisami ustawy o VAT 1 aktow
wykonawczych do tej ustawy.

6. W dowodach wewnetrznych wystawionych w zwiazku z transakcjami zakupu
w przypadku, gdy obowigzek rozliczenia podatku VAT powstaje po stronie
nabywcy, wykazuje sig:

1) dla Urzedu:

Sprzedawca:

Gmina Miasto Rzeszow
ul. Rynek 1

35-064 Rzeszow

NIP: 8130008613

Wystawca:
Urzad Miasta Rzeszowa — Nazwa Wydziatu/Biura Urzedu Miasta Rzeszowa
Adres siedziby Wydziatu/Biura Urzgdu Miasta Rzeszowa

Nabywca:
Dane kontrahenta z faktury zakupu: nazwa, adres, NIP

2) dla jednostek:

Sprzedawca:

Gmina Miasto Rzeszow
ul. Rynek 1

35-064 Rzeszow

NIP: 8130008613

Wystawca:
Nazwa jednostki
Adres jednostki

Nabyweca:
Dane kontrahenta z faktury zakupu: nazwa, adres, NIP

7. W dowodach wewnetrznych dokumentujacych sprzedaz wykazuje si¢ dane
dotyczace sprzedawcy i wystawecy stosujac odpowiednio zasady okreslone
w ust. 2 i 3, natomiast dane dotyczace nabywcy i odbiorcy, odpowiednio:

1) dla Urzedu:

Nabywca:

Gmina Miasto Rzeszow
ul. Rynek 1

35-064 Rzeszow

NIP: 8130008613

Odbiorca:

Urzad Miasta Rzeszowa — Nazwa Wydziahu/Biura Urzedu Miasta Rzeszowa
Adres siedziby Wydziatu/Biura Urzedu Miasta Rzeszowa
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2) dla jednostek:

Nabywca:

Gmina Miasto Rzeszow
ul. Rynek 1

35-064 Rzeszdéw

NIP: 8130008613
Odbiorca:

Nazwa jednostki
Adres jednostki

8. W dowodach wewnetrznych ujmuje sie rwniez korekty danych dotyczacych
sprzedazy/zakupu, ktore wczesniej byly udokumentowane wystawionymi
dowodami wewnetrznymi.

9. Faktury wystawia pracownik Komorki organizacyjnej lub jednostki, ktéry posiada
upowaznienie udzielone odpowiednio przez Prezydenta, Kierownika jednostki lub
wynika to z zakresu czynnosci pracownika.

10. Komorki  organizacyjne  wystawiajgce  faktury dokumentujace  sprzedaz,
sg zobowiazane do ich wystawienia na biezaco, najpdzniej do 5-go dnia miesiaca
nastepnego po miesigcu, w ktorym dokonano sprzedazy (ustuga/towar) oraz
przekazania ich do Wydzialu Ksiggowo-Rachunkowego w terminie do 7-go dnia
miesigca nastgpnego po miesigcu, w ktorym dokonano sprzedazy.

§7
Faktury zakupu

1. Od dnia 1 stycznia 2017 r. Komérki organizacyjne otrzymujace faktury dokumentujace
zakup, podajg nastepujace dane nabywcy, odbiorcy:

Nabywca:

Gmina Miasto Rzeszow

ul. Rynek 1

35-064 Rzeszow

NIP: 8130008613 lub NIP: PL8130008613 dla wewngtrzwspodlnotowego

nabycia towaréw, importu ushug

Odbiorca faktury (platnik):

Urzad Miasta Rzeszowa — Nazwa Wydziahw/Biura Urzedu Miasta Rzeszowa
Adres siedziby Wydziatu/Biura Urzedu Miasta Rzeszowa

2. Od dnia 1 stycznia 2017 r. jednostki otrzymujace faktury dokumentujace zakup, podaja
nastepujgce dane nabywcy, odbiorcy:

Nabyweca:
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Gmina Miasto Rzeszow

ul. Rynek 1

35-064 Rzeszow

NIP: 8130008613, lub NIP: PL8130008613 dla wewnatrzwspolnotowego nabycia
towardow, importu ustug

QOdbiorca faktury (platnik):

Nazwa jednostki
Adres jednostki

. Zasady okreslone w ust. 1-2 stosuje si¢ do faktur zgodnie z przepisami ustawy
o VAT i aktow wykonawczych do tej ustawy.

. Komoérki organizacyjne, jednostki moga akceptowa¢ przesylanie faktur

elektronicznych wystawianych przez Sprzedawce/Wykonawce/Zleceniobioreg
towarow i ustug przy zachowaniu nastgpujacych zasad:

1) akceptacja (zgoda) otrzymywania faktur elektronicznych powinna mie¢ forme
pisemng, np. poprzez wprowadzenie odpowiednich zapisow w zawieranych
umowach/ skladanych zamowieniach lub ztozenie oswiadczenia przez nabywcg-
odbiorce faktury o akceptacji faktur elektronicznych;

2) Sprzedawca/Wykonawca/Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przesylania faktur
i innych dokumentéw wynikajacych z umowy, w formie elektronicznej: na
wskazane adres/adresy e-mail Zamawiajacego, ze wskazanego adresu/adresow
e-mail Wystawcy faktury;

3) kazda przesylana faktura winna by¢ zapisana w odrgbnym pliku PDF z podaniem
numeru faktury w nazwie pliku;

4) temat wiadomosci e-mail winien zawiera¢ numer przesylanej faktury 1 numer
umowy, tj. odpowiednio zapisy: ,.eFaktura nr: xx do umowy nr: xx.”

. Wszystkie faktury zakupu powinny by¢ zatwierdzone zgodnie z zasadami
obowiazujacymi w Urzedzie 1 w jednostkach.

§8
Noty korygujace
. Jednostki bedace odbiorcg faktury zakupu w przypadku stwierdzenia na otrzymanej

fakturze pomylki, o ktérej mowa w ustawie o VAT, wystawiaja faktur¢ nazywang
nota korygujaca zgodnie z przepisami ustawy o VAT.

. Noty korygujace dotyczace faktur VAT z zakresu dostaw towar6w i ustug dla
Urzedu sporzadzane sa przez Wydziat Ksiggowo-Rachunkowy.

. Od dnia 1 stycznia 2017 r. jednostki i Wydziat Ksiggowo-Rachunkowy wystawiajgc
noty korygujace stosuja zasady okreslone w niniejszej Instrukcji dla wystawiania
faktur.
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§9

Zasady opisu faktur zakupu w zakresie rozliczenia podatku VAT

1. Jednostki oraz Komorki organizacyjne otrzymujace faktury zakupu, zobowigzane
sg do dokonania, w ramach opisu merytorycznego w zakresie kontroli zarzadczej
obejmujgcej legalnos¢, celowos¢ i efektywnosé prowadzonej operacji, rowniez
opisu zawierajacego informacje dla potrzeb rozliczenia podatku VAT w zakresie:
1) daty wplywu faktury zakupu do jednostki lub Urzedu;

2) zwiazku dokonanego zakupu:

a) wylgcznie z czynnosciami opodatkowanymi VAT (wedtug stawek podatku
VAT),

b) wylacznie z czynnosciami niepodlegajgcymi opodatkowaniu VAT,

¢) wylacznie z czynnosciami zwolnionymi od podatku VAT,

d) jednoczesnie z czynnosciami opodatkowanymi VAT i zwolnionymi od
podatku VAT (odliczenie podatku VAT wedlug wspoétczynnika),

e) jednoczesnie z czynnosciami opodatkowanymi VAT i niepodlegajacymi
opodatkowaniu VAT (odliczenie podatku VAT wedlug prewspolczynnika),

f) jednoczesnie z czynnosciami opodatkowanymi VAT, zwolnionymi od
podatku VAT i niepodlegajacymi opodatkowaniu VAT (odliczenie podatku
VAT wedlug prewspolczynnika i wspotezynnika).

2. Komorki organizacyjne, w celu realizacji obowiazku zamieszczenia informacji,
o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2, stosuja zalaczniki stanowigce element opisu
merytorycznego zgodnie ze wzorem okreslonym w Zalacznikach Nr 2-5
do Instrukc;ji.

3. Wiasciwy pracownik Wydziatu Ksiegowo-Rachunkowego dokonuje weryfikacji
prawidlowosci sporzadzonych zalacznikow do opisu merytorycznego, o ktérych
mowa w ust. 2.

4. W przypadku niescistosci lub nieprawidlowosci w zalgeznikach, o ktérych mowa
w ust. 2, pracownik Wydzialu Ksiggowo-Rachunkowego zwraca sie do Komoérki
organizacyjnej z wnioskiem o poprawe, uzupelnienie lub wyjasnienie informacji
zawartych w tych zalacznikach.

5. Na podstawie czynnosci, o ktorych mowa w ust. 4 wlasciwy pracownik Wydziatu
Ksiggowo-Rachunkowego w ramach kontroli formalno-rachunkowej faktur zakupu
stosuje kody zgodne z Zalgcznikiem Nr 7 do Instrukcji.

6. W celu realizacji obowigzku zamieszczenia informacji, o ktérych mowa w ust.
1 pkt 2, jednostka wprowadza stosowna procedur¢ w tym zakresie, w tym rowniez
mozliwos$¢ stosowania Zalgcznikow Nr 2-5 do Instrukcji, dostosowujac je do
swoich potrzeb.

§10
Szczegoélne zasady odliczenia podatku VAT

Ze wzgledu na zasade racjonalnosci i gospodarnosci dziatania:
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Kierownik jednostki moze zdecydowacé o rezygnacji z prawa do odliczenia podatku
VAT z zastosowaniem prewspolczynnika lub wspotczynnika, zgodnie z art. 90, ust.
10, pkt. 2 ustawy o VAT, z zastrzezeniem ust. 2;

Jednostka, ktéra w ciggu roku podatkowego zrezygnowala z prawa do obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego w stosunku do nabytych
towaréw i ustug wedlug zasad okreslonych w ust. 1 jest zobowigzana po
zakonczeniu roku podatkowego dokonaé rozliczenia w ramach "korekty rocznej"”,
uwzgledniajac dane whasciwe dla zakonczonego roku podatkowego zgodnie z art.
91 ustawy o VAT;

Jednostka moze nie sporzgdzac¢ korekty deklaracji VAT-7 za okresy poprzednie,
w ktorych przystugiwatoby jej prawo do odliczenia podatku VAT od zakupu
towarow i ustug, zaliczanych do srodkow trwalych lub wartosci niematerialnych
i prawnych, podlegajacych korekcie wieloletniej, jezeli kwota korekty dla danego
obiektu inwentarzowego, nie przekracza 100,00 zt efektywnego podatku
naliczonego (tj. podlegajacego rozliczeniu w deklaracji VAT-7/ewidencji JKP-
VM),

Rozliczenie podatku naliczonego vat w ramach poniesionych nakladow
inwestycyjnych ($rodki trwate w budowie) moze by¢ dokonane w ramach prawa do
rozliczenia podatku w drodze korekty deklaracji VAT-7/ewidencji JPK-V7M po
ostatecznym ustaleniu przeznaczenia wytworzonego majatku, zgodnie z zasadami
§12.

§11
Zasady wyliczenia prewspolczynnika i wspoélczynnika

. Jednostki i Wydzial Ksiegowo-Rachunkowy zobowiazani sg do obliczenia wartosci
prewspotczynnika zgodnie z art. 86 ust. 2a, 2h, 22 ustawy o VAT oraz wartosci
wspolczynnika zgodnie z art. 90 ust. 3 ustawy o VAT.

. Po zakonczeniu kazdego roku budzetowego, jednostki i Wydzial Ksiggowo-
Rachunkowy zobowigzani sg do obliczenia ostatecznej wartosci prewspolczynnika
oraz wspolczynnika, na podstawie faktycznych danych dla zakonczonego roku
budzetowego.

. Jednostki sg zobowigzane do  przekazania  wyliczonych  wartosci
prewspotczynnikow 1 wspolczynnikéw do Wydzialu Ksiggowo-Rachunkowego
wraz z czastkowg ewidencjg JPK-V7M za styczen.

. Wydzial Budzetowy Urzedu zobowigzany jest do przekazania do Wydziatu
Ksiegowo-Rachunkowego zbiorczych danych ze sprawozdan budzetowych Miasta
za poprzedni rok budzetowy dla wyliczenia prewspolczynnika zgodnego z zasadami
o ktorych mowa w przepisach ustawy VAT 1 aktach wykonawczych do ustawy VAT
w terminie do 20 lutego kazdego roku budzetowego.

Wydzial  Ksiegowo-Rachunkowy  jest  zobowigzany do  wyliczenia
prewspoiczynnika i wspdtczynnika dla Urzedu do 22 lutego kazdego roku za rok
poprzedni w oparciu o:
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1) dla prewspolczynnika okreslonego w art. 86 ust. 22 ustawy o vat, w oparciu o dane

przekazane przez Wydzial Budzetowy Urzedu ze sprawozdan budzetowych Miasta;

2) dla prewspdlczynnika wedlug zasad okreslonych w art. 86 ust 2h ustawy o vat,

W oparciu o dane przekazane w terminie do 20 lutego kazdego roku budzetowego
przez wlasciwe komorki organizacyjne, zgodnie z zakresem dzialania;

3) dla wspolczynnika zgodnie z art. 90 ust. 3 ustawy o VAT — w oparciu o dane

10.

11,

12.

z ewidencji JPK-V7M Urzedu.

Jednostka  jest zobowigzana do  przekazania  wyliczonych  wartosci
prewspoétczynnikéw i wspotezynnikow do Urzedu lub wlasciwych jednostek, ktore
wykorzystujg ich wskazniki do odliczenia podatku VAT, w terminie
do 10 lutego.

Wydzial Ksiggowo-Rachunkowy zobowiazany jest do przekazania wyliczonych
wartosci prewspdlczynnikéw i wspotezynnikow do wiasciwych jednostek, ktore
wykorzystujg wskazniki Urzgdu do odliczenia podatku VAT, w terminie
do 23 lutego.

Jednostki i Wydziat Ksiggowo-Rachunkowy zobowigzani s do dokonania korekty
rozliczonego podatku naliczonego VAT, wynikajacej z réznicy miedzy wartoscia
wstepnego i ostatecznego prewspéiczynnika i wspélczynnika za dany rok,
w czgstkowej ewidencji JPK-V7M za styczen nastepnego roku.

Zgodnie z przepisami art. 91 ustawy o VAT, w zaleznosci od charakteru
nabywanych towaréw i ustug, korekta powinna by¢ dokonana jednorazowo (korekta
roczna) lub w sposob wieloletni (korekta w okresie 5 lub 10 lat).

Korekcie rocznej podlegaja zakupy towaréw i ustug pozostatych oraz srodki trwale
i wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej do 15.000 zi

Nieruchomosci i prawo wieczystego uzytkowania gruntéw, o wartosci poczatkowej
powyzej 15.000 z1, podlegaja korekcie w okresie 10 lat. Srodki trwale oraz wartosci
niematerialne i prawne podlegajace amortyzacji o wartoéci poczatkowej powyzej
15.000 zl, podlegajg korekcie w okresie 5 lat.

W przypadku braku mozliwosci wyliczenia ostatecznego prewspolczynnika,
zgodnie ze sposobem okreslonym w art. 86 ust. 22, dopuszcza sie stosowanie
do rozliczen biezgcego roku budzetowego prewspélczynnika ustalonego na
podstawie danych z roku poprzedzajacego poprzedni rok budzetowy.

§12
Rozliczenia wspoélne — korekty wieloletnie

W sytuacji, gdy Urzad jest jednostka inwestujacg, Komérki organizacyjne
otrzymujace faktury zakupu towarow i ustug zaliczanych do $rodkéw trwatych,
srodkow trwatych w budowie lub wartosci niematerialnych i prawnych, dokonuja
opisu zgodnie z § 9 Instrukcji i dodatkowo sa zobowigzane do podania nazwy
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jednostki lub Komorki organizacyjnej, ktora bedzie jednostka, Komorka
organizacyjng wykorzystujaca ww. skladniki.

Wydzial Ksiegowo-Rachunkowy w oparciu o informacje, o ktérych mowa w ust. 1
wystepuje  do Kierownikow jednostek wykorzystujgcych lub  Komdrek
organizacyjnych wykorzystujacych sktadniki majatkowe z prosba o udzielenie
niezbednych informacji w celu wlasciwego rozliczenia podatku VAT.

. Na podstawie opisu merytorycznego faktury zakupu, o ktérym mowa w ust.
1, 2 Wydzial Ksiegowo-Rachunkowy przekazuje do Komorki organizacyjnej
realizujacej zakupy towaréw i ushug, informacje o prawie do odliczenia podatku
VAT. Informacja ta jest podstawa przygotowania przez Komorke organizacyjng
zalacznika do opisu merytorycznego zgodnie ze wzorem okreslonym w Tabeli 1
Zalacznika Nr 4 do Instrukcji.

. Jednostka inwestujaca, otrzymujac fakture zakupu towaréw i ustug zaliczanych do
srodkow trwatych, srodkow trwalych w budowie lub wartosci niematerialnych
i prawnych, dokonuje opisu zgodnie z § 9 i dodatkowo jest zobowigzana do podania
nazwy jednostki, ktéra bedzie jednostka wykorzystujaca ww. sktadniki.

. W przypadku zakup6éw towarow i ustug zaliczanych do srodkow trwatych, srodkow
trwalych w budowie lub warto$ci niematerialnych i prawnych, dokonywanych przez
jednostke inwestujacg, rozliczajaca podatek naliczony, a ktore shuza do realizowania
czynnosci:

1) zaréwno opodatkowanych VAT i niepodlegajacych opodatkowaniu VAT
w jednostce wykorzystujacej, odliczenie podatku VAT od tych zakup6w winno
nastapi¢ wedtug prewspolezynnika obliczonego dla jednostki wykorzystujacej,

2) zardwno opodatkowanych VAT i zwolnionych od podatku VAT w jednostce
wykorzystujacej, odliczenie podatku VAT od tych zakupéw winno nastgpi¢
wedhug wspotczynnika obliczonego dla jednostki wykorzystujace;j,

3) zarowno opodatkowanych VAT, zwolnionych od podatku VAT
i niepodlegajacych opodatkowaniu VAT w jednostce wykorzystujacej,
odliczenie podatku VAT od tych zakupéw winno nastapic wedlug
prewspolczynnika 1 wspolczynnika,  obliczonych dla  Jednostki

wykorzystujacej.

. Jednostka inwestujgca jest zobowigzana przekaza¢ na biezaco do jednostki
wykorzystujgcej dane w szczegdtowoscei nie mniejszej niz okreslone w Zataczniku
Nr 13 do Instrukcji, nie pozniej jednak niz do 10 lutego roku nastepnego za rok,
w ktorym majgtek zostal faktycznie oddany do uzytkowania lub nastgpita zmiana
jego przeznaczenia, z zastrzezeniem ust. 7, 8.

. Korekty wieloletniej odliczonego podatku VAT dokonuje jednostka inwestujgca
w sytuacji, gdy wytworzony majatek pozostaje w jej ewidencji, a stuzy on zadaniom

jednostki wykorzystujacej.

. Korekty wieloletniej odliczonego podatku VAT dokonuje Urzad w sytuacji, gdy byt
jednostka inwestujacg, a wytworzony majatek jest uzytkowany przez kilka
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jednostek wykorzystujacych i pozostaje w ewidencji Biura Gospodarki Mieniem
Miasta Rzeszowa.

Zobowiazuje si¢ Kierownika jednostki wykorzystujacej skiadniki majatku do
dokonania korekty wieloletniej odliczenia podatku VAT, w sytuaciji gdy zakup tych
skiadnikéw byl dokonany przez inna jednostke inwestujaca w oparciu o dane,
o ktorych mowa w ust. 6.

W celu prawidiowego sporzadzenia korekty wieloletniej odliczonego podatku VAT
w przypadku, gdy zakupy z danej faktury sa czescig nakladéw inwestycyjnych dla
kilku dowodéw OT, Komorki organizacyjne otrzymujace te faktury zakupu
towaréw i ustug zaliczanych do srodkéw trwalych, srodkéw trwatych w budowie
lub wartosci niematerialnych i prawnych, a takze Wydziat Ksiegowo-Rachunkowy
przygotowujg dane zgodnie z Zalacznikiem Nr 12 do Instrukcji.

Korekty wieloletniej odliczonego podatku VAT dokonuje si¢ po zakonczeniu roku,

w ktorym majatek zostat faktycznie oddany do uzytkowania. Za date oddania do

uzytkowania uznaje sie:

1) dlanowych budynkéw, budowli - date protokotu przekazania do uzytkowania;

2) dla modernizacji budynkéw, budowli - date protokotu odbioru koncowego
wykonanych robét;

3) dla zakupéw kompletnych, gotowych obiektéw inwentarzowych -
datg¢ protokotu odbioru dostawy.

§13

Rejestry czastkowe sprzedazy, zakupu, ewidencja sprzedazy JPK-V7M,
ewidencja zakupu JPK-V7M Urzedu

Prawidlowo wystawione faktury sprzedazy, dowody wewnetrzne oraz raporty
z kasy rejestrujgcej, stanowig podstawe do ujecia ich wrejestrze czastkowym
sprzedazy, czastkowej ewidencji sprzedazy JPK-V7M Urzedu.

Wprowadzajac raport z kasy rejestrujacej do rejestru sprzedazy, czastkowej
ewidencji sprzedazy JPK-V7M w polu Nabywca oraz NIP podaje si¢ nastepujace
dane:

Gmina Miasto Rzeszow

ul. Rynek 1

35-064 Rzeszow

NIP: 8130008613

Jezeli faktury zakupu majg zwigzek z czynnosciami:

1) opodatkowanymi VAT,

2) zaréwno opodatkowanymi VAT i zwolnionymi od podatku VAT,

3) zaroéwno opodatkowanymi VAT i niepodlegajacymi opodatkowaniu VAT,

4) zarowno opodatkowanymi VAT, zwolnionymi od podatku VAT
1 niepodlegajacymi opodatkowaniu VAT,

to dane z faktur nalezy wprowadzi¢ do rejestru czastkowego zakupu, czastkowej

ewidencji zakupu JPK-V7M.
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W rejestrze czastkowym zakupu, czastkowej ewidencji zakupu JPK-V7M danego
miesigca ujmuje si¢ faktury, ktore:

1) spelniaja warunki ustalone przepisami o podatku VAT,
2) wplywajg do Wydziatu Ksiggowo-Rachunkowego do konca danego miesigca.

Do czastkowej ewidencji zakupu JPK-V7M grudnia ujmuje si¢ faktury, ktore:
1) spelniajg warunki ustalone przepisami o podatku VAT,
2) wplywaja do Wydzialu Ksiggowo-Rachunkowego najpézniej do 15 stycznia.

Czgstkowa ewidencja sprzedazy i zakupu JPK-V7M powinna zawiera¢ dane,
oznaczenia dowodow, o ktorych mowa w Rozporzadzeniu o JPK-VAT.

Rejestr czastkowy stanowi ewidencje sprzedazy i zakupu dla potrzeb podatku VAT
istuzy do prawidlowego sporzadzenia czastkowej deklaracji VAT-7 Urzedu.
Czastkowa ewidencja sprzedazy JPK-V7M i zakupu JPK-V7M stanowi podstawe
do sporzgdzenia czastkowe) deklaracji JPK-V7M Urzedu.

Rejestry czastkowe, czgstkowa ewidencje sprzedazy JPK-V7M i zakupu JPK-V7M
nalezy prowadzi¢ w formie elektronicznej przy uzyciu Programu, w szczegétowosci
okreslonej w zalacznikach 8, 9, 10 do Instrukcji.

Jesli w danym miesigcu w rejestrach czastkowych, czastkowej ewidencji sprzedazy
JPK-V7M i zakupu JPK-V7M nie wystepuja zadne transakcje, Wydzial Ksiggowo-
Rachunkowy jest zobowigzany do sporzadzenia zerowych rejestrow czastkowych
dla Urzedu, czastkowej ewidencji sprzedazy JPK-V7M i zakupu JPK-V7M.

Pracownicy wprowadzajacy dane do rejestrow czastkowych, czastkowej ewidencji
sprzedazy JPK-V7M i zakupu JPK-V7M w Programie sa odpowiedzialni za ich
prawidlowo$¢ 1 zgodnos¢ z dokumentami zrodlowymi.

W sytuacji, gdy dostep do Programu jest utrudniony, Wydzial Ksiggowo-
Rachunkowy przygotowuje rejestry czastkowe wedlug wzoru okreslonego
w Zalaczniku Nr 8 do Instrukcji, czastkowa ewidencje sprzedazy JPK-V7M
i zakupu JPK-V7M wedlug wzorow okreslonych w Zalgcznikach Nr 9, 10 do
Instrukcji.

§14
Rejestry czastkowe sprzedazy, zakupu, ewidencja sprzedazy JPK-V7M,
ewidencja zakupu JPK-V7M jednostki

. Prawidtowo wystawione faktury sprzedazy, dowody wewnetrzne i raporty z kasy

rejestrujgcej, stanowig podstawe do ujecia ich w rejestrach czastkowych sprzedazy,
czastkowe]j ewidencji sprzedazy JPK-V7M jednostki.

Wprowadzajac raport z kasy rejestrujacej do rejestru sprzedazy, czastkowe]

ewidencji sprzedazy JPK-V7M w polu Nabywca oraz NIP podaje si¢ nastepujgce
dane:

Gmina Miasto Rzeszow
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1

ul. Rynek 1
35-064 Rzeszow
NIP: 8130008613

Jezeli faktury zakupu i dowody wewngtrzne majg zwigzek z czynnosciami:

1) opodatkowanymi VAT,

2) zarowno opodatkowanymi VAT i zwolnionymi od podatku VAT,

3) zaréwno opodatkowanymi VAT i niepodlegajacymi opodatkowania VAT,

4) zarowno opodatkowanymi VAT, zwolnionymi od podatku VAT
1 niepodlegajgcymi opodatkowaniu VAT,

to dane z faktur nalezy wprowadzi¢ do rejestru czastkowego zakupu, czgstkowej

ewidencji zakupu JPK-V7M.,

Czgstkowa ewidencja sprzedazy i zakupu JPK-V7M powinna zawiera¢ dane,
oznaczenia dowodow, o ktorych mowa w Rozporzgdzeniu o JPK-VAT.

Rejestr czgstkowy stanowi ewidencj¢ sprzedazy i zakupu dla potrzeb podatku VAT
istuzy do prawidlowego sporzadzenia czastkowej deklaracji VAT-7 przez
Jednostki. Czastkowa ewidencja sprzedazy JPK-V7M i zakupu JPK-V7M stanowi
podstawe do sporzadzenia czastkowej deklaracji JPK-V7M jednostki.

Rejestry czastkowe, czastkowa ewidencje sprzedazy JPK-V7M i zakupu JPK-V7M
nalezy prowadzi¢ w formie elektronicznej przy uzyciu Programu w szczeg6élowosci
okreslonej w zalacznikach 8, 9, 10 do Instrukcji.

Jesli w danym miesigcu w rejestrach czastkowych, czastkowej ewidencji sprzedazy
JPK-V7M i zakupu JPK-V7M nie wystepuja zadne transakcje, jednostka jest
zobowigzana do sporzadzenia zerowych rejestrow czastkowych, czastkowej
ewidencji sprzedazy JPK-V7M i zakupu JPK-V7M.

Pracownicy wprowadzajacy dane do rejestrow czastkowych, czastkowej ewidencji
sprzedazy JPK-V7M i zakupu JPK-V7M w Programie sg odpowiedzialni za ich
prawidlowos¢ i zgodnos¢ z dokumentami Zroédtowymi.

W sytuacji, gdy dostep do Programu jest utrudniony jednostka przygotowuje rejestry
czastkowe wedlug wzoru okreslonego w Zalaczniku Nr 8 do Instrukcji, czastkowa
ewidencj¢ sprzedazy JPK-V7M i zakupu JPK-V7M wedtug wzoréw okreslonych
w Zalgcznikach Nr 9, 10 do Instrukcji.

§15
Deklaracje czastkowe, czastkowa deklaracja JPK-V7M Urzedu

. Deklaracja czgstkowa VAT-7, czastkowa deklaracja JPK-V7M dla Urzedu sa

sporzgdzane przez Wydzial Ksiggowo-Rachunkowy wraz z zalacznikami
wymaganymi przez przepisy prawa. Podstawa ich sporzgdzenia sa dokumenty
zrédlowe, rejestry czastkowe, czgstkowa ewidencja JPK-V7M.
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2. Deklaracja czastkowa VAT-7 jest sporzadzana w Programie wedlug wzoru
okres$lonego przepisami prawa. Czastkowa deklaracja JPK-V7M jest sporzadzana
w Programie zgodnie z Rozporzadzeniem o JPK-VAT wedlug wzoru okreslonego
w Zalaczniku Nr 11 do Instrukgji.

3. Jesli w danym okresie rozliczeniowym Urzad dokonywal transakcji
wewnatrzwspolnotowych, Wydzial Ksiggowo-Rachunkowy zobowigzany jest
do sporzadzenia wraz z czastkowa deklaracja VAT-7, czastkowa deklaracjg
JPK-V7M réwniez informacji podsumowujacej (VAT-UE) za posrednictwem
Programu. W przypadku, gdy nie dokonywano w danym okresie rozliczeniowym
transakcji wewnatrzwspolnotowych, nie sporzadza sie informacji podsumowujacej
(VAT-UE).

4. Jesli w danym okresie rozliczeniowym Urzad dokonywal dostawy towardw lub
$wiadczyl ustugi, dla ktérych w obrocie krajowym podatnikiem jest nabywca,
Wydzial  Ksiegowo-Rachunkowy zobowigzany jest do  sporzadzenia
wraz z czastkowa deklaracjg VAT-7 rowniez informacji podsumowujacej
(VAT-27) za posrednictwem Programu, za okresy do wrzesnia 2020 r.

W przypadku, gdy nie dokonywano w danym okresie rozliczeniowym
wymienionych transakcji, nie sporzadza si¢ informacji podsumowujgce]
(VAT-27).

5. W sytuacji, gdy dostep do Programu jest utrudniony lub brak jest dokumentu
w bibliotece Programu, pracownik Wydziatu Ksiggowo-Rachunkowego sporzadza
czastkowe deklaracje/ deklaracje JPK-V7M i informacje podsumowujace stosujac
wzor okreslony przepisami prawa.

§ 16
Deklaracje czastkowe, deklaracja JPK-V7M jednostki

1. Deklaracja czastkowa VAT-7, czastkowa deklaracja JPK-V7M s3 sporzadzane
przez kazda jednostke wraz z zalgcznikami wymaganymi przez przepisy prawa.
Podstawa ich sporzadzenia sg dokumenty zZrodlowe, rejestry czastkowe, czastkowa
ewidencja JPK-V7M.

2. Deklaracja czastkowa VAT-7 jest sporzadzana w Programie wedlug wzoru
okreslonego przepisami prawa. Czgstkowa deklaracja JPK-V7M jest sporzadzana
w Programie zgodnie z Rozporzadzeniem o JPK-VAT wedlug wzoru okreslonego
w Zalgczniku Nr 11 do Instrukeji.

3. Jednostki, ktére w danym okresie rozliczeniowym dokonywaly transakcji
wewnatrzwspolnotowych, zobowigzane sa do dostarczania wraz z czgstkowa
deklaracjg VAT-7, czastkowg deklaracjg JPK-V7M rowniez informacji
podsumowujacej (VAT-UE) za posrednictwem Programu. Jednostki, ktére nie
dokonywaty w danym okresie rozliczeniowym transakcji
wewnatrzwspolnotowych, nie przesylaja informacji podsumowujacej (VAT-UE).

20



4. Jednostki, ktére w danym okresie rozliczeniowym dokonywaly dostawy towarow
lub $wiadczyly ustugi, dla ktérych w obrocie krajowym podatnikiem jest nabywca,
zobowigzani sg do dostarczania wraz z czastkowg deklaracja VAT-7 rowniez
informacji podsumowujacej (VAT-27) za posrednictwem Programu, za okresy do
wrzesnia 2020 r. Jednostki, ktore nie dokonywaly w danym okresie
rozliczeniowym  wymienionych transakcji, nie przesylaja  informacji
podsumowujacej (VAT-27).

5. W sytuacji, gdy dostep do Programu jest utrudniony lub brak jest danego
dokumentu w bibliotece Programu, jednostki przygotowuja czastkowe deklaracje/
deklaracje JPK-V7M iinformacje podsumowujgce stosujac wzor okreslony
przepisami prawa.

§17
Zasady przekazywania pliku JPK, ewidencji JPK-V7M

Jednostka wraz z dostarczaniem deklaracji czastkowych VAT-7 i rejestrow
czgstkowych, zobowigzana jest do dostarczenia czgstkowego pliku JPK_VAT do
Wydziatu Ksiggowo-Rachunkowego. Dostarczenie odbywa si¢ w Programie.

Jednostka zobowigzana jest do dostarczenia czastkowej ewidencji JPK-V7M
do Wydziatu Ksiggowo-Rachunkowego. Dostarczenie odbywa sie w Programie.

. W sytuacji, gdy dostep do Programu jest utrudniony jednostka zobowigzana jest do
dostarczenia czastkowego pliku JPK VAT, czastkowej ewidencji JPK-V7M
do Wydziatu Ksiggowo-Rachunkowego na adres vat@erzeszow.pl. W nazwie pliku
1 tytule wiadomosci elektronicznej nalezy poda¢ dane wedhig wzoru:
[SYMBOL JEDNOSTKI] - [MIESIAC-ROK] - [PODATEK VAT] - [JPK-V7M).

Wydzial Ksiggowo-Rachunkowy wraz z deklaracja czastkowg VAT-7 i rejestrami
czagstkowymi dla Urzedu, zobowigzany jest do sporzadzenia w Programie
czastkowego pliku JPK_VAT.

Wydzial Ksiggowo-Rachunkowy zobowigzany jest do sporzadzenia czastkowej
ewidencji JPK-V7M w Programie.

. W przypadku zaistnienia w danej jednostce koniecznosci skorygowania deklaracji
czastkowej VAT-7, nalezy przesta¢ w Programie wraz z korekta deklaracji, rowniez
odpowiadajacy jej skorygowany czgstkowy plik JPK_VAT do Wydziatu Ksiegowo-
Rachunkowego.

Wydzial Ksiggowo-Rachunkowy realizuje odpowiednio zadania wymienione
w ust. 6 w odniesieniu do Urzedu.

Wydzial Ksiggowo-Rachunkowy generuje zbiorczy plik JPK_ VAT, zbiorcza

ewidencje JPK-V7M Podatnika i nastgpnie przesyla do organu podatkowego
w sposob podany przez Ministerstwo Finansow.
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Na wezwanie Krajowej Administracji Skarbowej Wydziat Ksieggowo-Rachunkowy
zwraca si¢ do Kierownikow Jednostek o przygotowanie i przesylanie zgodnie z art.
193a Ordynacji podatkowej nastepujacych moduléw czastkowego JPK: JPK_WB -
wycigg bankowy, JPK MAG - dane z magazynu, JPK_FA - faktury VAT, JPK_KR
- ksiegi rachunkowe.

Wydziat Ksiegowo-Rachunkowy okresla, ktore moduly czastkowego JPK, za jakie
okresy rozliczeniowe i w jakim terminie, jednostka jest zobowiazana przekaza¢ do
Wydzialu Ksiegowo-Rachunkowego w formacie zgodnym z Rozporzadzeniem
MF.

Wszelkie dane dotyczace Podatnika w zakresie pliku JPK_ VAT, ewidencji JPK-
V7M przekazywane sa do organu podatkowego za posrednictwem Wydzialu
Ksiggowo-Rachunkowego.

§18
Terminy i forma przekazywania dokumentéw czastkowych

. Jednostki przekazujg dokumenty czastkowe dotyczace rozliczen podatku VAT,

do Wydzialu Ksiegowo-Rachunkowego za posrednictwem Programu. Wydzial
Ksiegowo-Rachunkowy sporzadza dokumenty czastkowe dotyczace rozliczen
podatku VAT dla Urzedu za posrednictwem Programu.

Kierownik jednostki zobowigzany jest do wyznaczenia pracownikow
odpowiedzialnych za sporzadzenie dokumentacji dla potrzeb rozliczenia podatku
VAT. W przypadku Urzedu, wyznaczenie pracownikow odpowiedzialnych za
sporzgdzenie dokumentacji dla potrzeb rozliczania podatku VAT, odbywa si¢
w sposob przyjety w Urzedzie poprzez okreslenie zadan w zakresie czynnosci.

. Deklaracja czastkowa VAT-7, rejestry czgstkowe, czastkowe informacje

podsumowujace, czastkowa ewidencja JPK-V7M zatwierdzane s3 w Programie
przez Kierownika jednostki. Prezydent Miasta Rzeszowa lub osoba upowazniona
zatwierdza w Programie deklaracje¢ czastkowa VAT-7, rejestry czastkowe,
czagstkowe informacje podsumowujace, czastkowa ewidencj¢ JPK-V7M
dla Urzedu.

4. Kierownicy jednostek zobowigzani sg do wyznaczenia pracownikow do kontaktu

z Wydzialem Ksiegowo-Rachunkowym wraz z podaniem imienia i nazwiska,
stanowiska, numeru telefonu kontaktowego 1 adresu e-mail, ktérzy odpowiada¢ beda
za prowadzenie rozliczen w zakresie podatku VAT. Kierownicy jednostek sa
zobowigzani do aktualizacji powyzszych danych w ciagu 3 dni od daty zaistnienia
zmian kadrowych lub teleadresowych.

W sytuacji, gdy dostep do Programu jest utrudniony lub brak jest danego dokumentu
w bibliotece Programu, jednostka przesylta skan z zatwierdzonej przez Kierownika
jednostki deklaracji czastkowej VAT-7 wraz z zalagczonym do niej rejestrem
czgstkowym w formie elektronicznej na adres vat@erzeszow.pl. W nazwie pliku
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i tytule wiadomosci elektronicznej nalezy poda¢ dane wedhug wzoru: [SYMBOL
JEDNOSTKI] - [MIESIAC-ROK] - [PODATEK VAT] - [RODZAJ
DOKUMENTU].

6. W sytuacji, gdy w Urzedzie dostep do Programu jest utrudniony lub brak jest danego
dokumentu w bibliotece Programu, Wydzial Ksiegowo-Rachunkowy stosuje
odpowiednio zapisy ust. 5.

§19

Tryb sporzadzania zbiorczych rejestréw i deklaracji, zbiorczej ewidencji
JPK-VTM

. Zbiorczy rejestr Podatnika sporzadza w Programie Wydzial Ksiegowo-
Rachunkowy w oparciu o rejestry czastkowe poszczegdlnych jednostek i Urzedu.

2. Zbiorczg deklaracj¢ VAT-7 Podatnika sporzadza w Programie Wydziat Ksiegowo-
Rachunkowy w oparciu o deklaracje VAT czastkowe poszczegélnych jednostek
1 Urzedu.

3. Zbiorcza informacj¢ podsumowujaca  VAT-UE i/lub VAT-27 Podatnika,
w sytuacji gdy Podatnik jest zobowiazany do sporzadzenia tych informacji
podsumowujacych, sporzadza w Programie Wydzial Ksiegowo-Rachunkowy
w oparciu o informacje czastkowe poszczegdlnych jednostek i Urzedu.

4. Zbiorcza ewidencj¢ JPK-VIM sporzadza w Programie Wydzial Ksiggowo-
Rachunkowy w oparciu o czastkowe ewidencje JPK-V7M poszczegdlnych
jednostek 1 Urzedu.

5. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1-4 akceptuje w Programie Prezydent Miasta
Rzeszowa lub osoba upowazniona.

6. W sytuacji, gdy dostep do Programu jest utrudniony jednostka zobowigzana jest do
dostarczenia czastkowego pliku JPK_VAT, czastkowej ewidencji JPK-V7M do
Wydziatlu Ksiggowo-Rachunkowego na adres vat@erzeszow.pl. W nazwie pliku
i tytule wiadomosci elektronicznej nalezy poda¢ dane wedlug wzoru: [SYMBOL
JEDNOSTKI] - [MIESIAC-ROK] - [PODATEK VAT)] - [JPK-V7M].

7. Po otrzymaniu rejestrow czastkowych, czastkowych deklaracji VAT-7,
czgstkowych informacji podsumowujacych, czastkowych ewidencji JPK-V7M
z jednostek, Wydzial Ksiggowo-Rachunkowy dokonuje sprawdzenia dostarczonych
dokumentéw w zakresie ich kompletnosci i zgodnosci danych zawartych
w rejestrach  czastkowych, czastkowej ewidencji JPK-V7M  z danymi
w czgstkowych deklaracjach VAT-7, czastkowej deklaracji JPK-V7M,
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8.

10.

i informacjach podsumowujgcych. Sprawdzeniu podlegaja dokumenty umieszczone
w Programie, w szczegolnosci:

1) rejestr  sprzedazy, czastkowa  ewidencja  sprzedazy  JPK-V7M:
zasada numeracji okre$lona w Zalgczniku nr 1 do Instrukeji, zasada chronologii
wystawiania dokumentow, data wystawienia, data sprzedazy dokumentdw;

2) rejestr zakupu, czastkowa ewidencja zakupu JPK-V7M: data otrzymania
dokumentdow.

Jezeli Wydzial Ksiggowo-Rachunkowy stwierdzi niekompletnos¢ dokumentow lub
niezgodnosci danych okreslonych w ust. 7, wzywa jednostke, w szczegdlnosci
poprzez wystanie monitu w Programie, pismo, e-mail lub telefon do uzupetnienia
brakujacych dokumentow i danych oraz zlozenia stosownych wyjasnien, w terminie
1 dnia roboczego od otrzymania wezwania.

W sytuacji, gdy dost¢p do Programu jest utrudniony lub brakuje dokumentu
w bibliotece Programu, Wydziat Ksiggowo-Rachunkowy sumuje dane pochodzace
ze wszystkich rejestrow czgstkowych (kwoty z podsumowania) w jeden rejestr
zbiorczy, sumuje dane pochodzace ze wszystkich deklaracji czastkowych VAT-7
w jedng zbiorcza deklaracje VAT-7 oraz dane pochodzace z czastkowych informacji
podsumowujacych w jedng zbiorcza informacj¢ podsumowujaca.

Wydzial Ksiegowo-Rachunkowy sklada zbiorczg deklaracje VAT-7, zbiorcze
informacje podsumowujace, zbiorczy JPK-VAT, zbiorcza ewidencje JPK-V7M
za dany miesigc w urzedzie skarbowym wilasciwym dla Podatnika w terminie do
25-tego dnia nastepnego miesigca i reguluje zobowigzanie z tytutu podatku VAT.

§20
Rozliczenia czastkowe i laczne z tytulu podatku VAT

Wraz ze zlozeniem deklaracji czastkowej VAT-7, ewidencji JPK-V7M, jednostka
wplaca kwote podatku, stanowigca zobowiazanie podatkowe (nadwyzka podatku
naleznego nad naliczonym), wynikajaca ze skladanej deklaracji czastkowej VAT-7,
czastkowej deklaracji JPK-V7M na wskazany rachunek bankowy Podatnika.
W tytule przelewu nalezy podac:

[SYMBOL JEDNOSTKI] - [MIESIAC - ROK] - [PODATEK VAT].

Jezeli s$rodki pochodzace z oplaconego podatku naleznego VAT ujetego
w dowodach sprzedazy jednostki nie sa wystarczajace do zaplaty kwoty podatku
stanowigcego zobowigzanie podatkowe wynikajace z deklaracji czastkowej VAT-7,
czastkowe] deklaracji JPK-V7M danej jednostki, jednostka skladajgc deklaracje
czgstkowa VAT-7, czastkowa deklaracje JPK-V7M przesyla do Wydzialu
Ksiegowo-Rachunkowego na adres vat@erzeszow.pl informacj¢ zawierajaca:

[NAZWA JEDNOSTKI] - [MIESIAC - ROK] - [KWOTA BRAKUJACEJ
WPLATY PODATKU VAT].
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Po dokonaniu wplaty niepelnej kwoty podatku naleznego, stanowiacego
zobowiazanie podatkowe, wynikajace z deklaracji czastkowej VAT-7, czastkowej
deklaracji JPK-V7M, jednostka analizuje w okresie do 25 dnia nastepnego po
miesigcu, za ktéry sporzadzona jest deklaracja VAT-7, czastkowa deklaracja
JPK-V7M wplyw srodkow z tytulu VAT naleznego ujgtego w dowodach sprzedazy
rozliczonych w tej deklaracji VAT-7, czastkowej deklaracji JPK-V7M.

W przypadku otrzymania wplaty od kontrahentéw, z tytutu i w terminie, o ktérym
mowa w ust. 3, jednostka przekazuje najpdzniej do 25 dnia nastepnego po miesigcu,
za ktory sporzadzona jest deklaracia VAT-7, czastkowa deklaracja
JPK-V7M otrzymane $rodki stanowigce pozostalg cze$é zobowigzania z tytutu
podatku VAT wykazanego w tej deklaracji VAT-7, czastkowej deklaracji
JPK-V7M na rachunek bankowy Podatnika. Jednoczesnie koryguje informacije,
o ktorej mowa w ust. 2.

Wydzial Ksiggowo-Rachunkowy weryfikuje, czy na rachunek bankowy Podatnika
wplyngla rownowartos¢ kwoty podatku wynikajacego z deklaracji czastkowych
VAT-7, czastkowej deklaracji JPK-V7M jednostek. Jezeli na rachunek bankowy
Podatnika nie wptynela calos¢ kwoty podatku wynikajacego z deklaracji czastkowej
VAT-7, czastkowe;j deklaracji JPK-V7M danej jednostki i nie wplyneta informacia,
o ktorej mowa w ust. 2 i 4, Wydzial Ksiegowo-Rachunkowy wzywa jednostke,
poprzez wystanie monitu w Programie, e-mail lub telefon, do uregulowania catosci
kwoty podatku wynikajacej z deklaracji czastkowej VAT-7, czastkowej deklaracji
JPK-V7M w terminie 1 dnia roboczego od dnia otrzymania wezwania.

. Jednostka wptaca do Urzedu kwote podatku stanowiaca zobowiazanie podatkowe
wynikajace z deklaracji czastkowej VAT-7, czgstkowej deklaracji JPK-V7M
ze Srodkow stanowigcych oplacone naleznosci. Pozostala kwota podatku VAT
z tytulu oplaconych naleznosci za dany okres, ktéra nie zostata wptacona do Urzedu,
stanowi dochéd jednostki.

Kwota oplaconego podatku VAT naleznego w jednostce, ktéra nie zostala
przekazana do Urzedu w terminach okre$lonych w niniejszym paragrafie, stanowi
dochod jednostki.

- Rdznica migdzy kwota podatku stanowigcego zobowigzanie podatkowe, wynikajace
z deklaracji czastkowej VAT-7, czastkowej deklaracji JPK-V7M jednostki za dany
miesige, a $rodkami rzeczywiscie przekazanymi do Urzedu za dany miesigc
odnoszona jest na ,,Fundusz jednostki” w terminie ostatecznego rozliczenia podatku
VAT za ten miesigc z uwzglednieniem zapisow ust. 3, 4, z wyjatkiem deklaracji
czastkowej VAT-7, czastkowej deklaracji JPK-V7M za grudzien danego roku, ktorg
przeksiggowuje si¢ pod datg 31 grudnia roku, ktérego dotyczy rozliczenie.

- Nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym wynikajaca z czastkowej deklaracj
VAT-7, czastkowej deklaracji JPK-V7M jednostki podlega przeksiggowaniu
w korespondencji z kontem ,,Fundusz jednostki” w terminie ztozenia deklaracji
czastkowej VAT-7, z wyjatkiem deklaracji czastkowej VAT-7, czastkowej
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16.

deklaracji JPK-V7M za grudzien danego roku, ktora przeksiggowuje si¢ pod data
31 grudnia roku, ktérego dotyczy rozliczenie.

Urzad zabezpiecza w planie finansowym $rodki na zaplatg¢ zobowigzania
podatkowego wynikajacego ze zbiorczej deklaracji VAT-7, zbiorczej deklaracji
JPK-V7M Podatnika, ktére nie zostato sfinansowane §rodkami przekazanymi przez
jednostki.

Nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym wynikajaca ze zbiorczej deklaracji
VAT-7, zbiorczej deklaracji JPK-V7M Miasta, po otrzymaniu zwrotu z Urzedu
Skarbowego, stanowi dochdd Podatnika.

Zasady okreslone w niniejszym paragrafie obowiazuja odpowiednio do skladanych
korekt deklaracji VAT-7, zbiorczej deklaracji JPK-V7M.

Korekte deklaracji VAT-7, deklaracji JPK-V7M ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych pod datg jej sporzadzenia. W przypadku korekt deklaracji VAT-7,
deklaracji JPK-V7M za poprzednie lata, sktadanych do Urzedu do 5 stycznia danego
roku, ujmuje sie je w ksiggach rachunkowych pod data 31 grudnia poprzedniego
roku.

Zasady rozliczania podatku VAT wynikajacego z deklaracji czastkowej VAT-7,
czastkowej deklaracji JPK-V7M Urzedu okreslone w niniejszym paragrafie dla
jednostki stosuje odpowiednio Wydzial Ksiggowo-Rachunkowy.

Rozliczenia z tytutu podatku VAT miedzy jednostkami a Urzedem, dla ktérego
ewidencje prowadzi Wydzial Ksiggowo-Rachunkowy, nie s3 ujmowane
w sprawozdaniach jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych, tj. Rb-N, Rb-Z.

Wydziat Ksiggowo-Rachunkowy w terminie do korica nastgpnego miesigca po
zakonczonym kwartale uzgadnia zjednostkami saldo konta rozliczen
z tytutu podatku VAT.

§ 21

Rozliczenie czastkowe z tytulu podatku VAT z uwzgl¢dnieniem mechanizmu
podzielonej platnosci

. Jezeli jednostka posiada srodki na rachunku VAT - MPP, ktére nie beda

wykorzystane do zaplaty zobowigzan do kontrahentow z zastosowaniem
mechanizmu podzielonej platnosci, reguluje calos¢ lub czgs¢ zobowigzania
podatkowego, wynikajacego z czastkowej deklaracji VAT-7, czgstkowej deklaracji
JPK-V7M z tego rachunku VAT - MPP na rachunek VAT - MPP Urzedu.

Jednostka przygotowujgc przelew z rachunku VAT - MPP wykorzystuje komunikat
przelewu udostgpniony przez bank. W polu numer faktury wpisuje wyrazy
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..przekazanie wlasne”. W polach: kwota brutto oraz kwota VAT jednostka wpisuje
te samg kwotg, ktorg przekazuje do Urzedu, a w tytule przelewu wpisuje:
[SYMBOL JEDNOSTKI] — [MIESIAC-ROK] - [PODATEK VAT].

W przypadku, gdy jednostka posiada na rachunku VAT - MPP srodki w kwocie
mniejszej niz kwota zobowigzania podatkowego wynikajacego z czastkowej
deklaracji VAT-7, czastkowej deklaracji JPK-V7M, wykonuje dwa przelewy:

1) przelew nr 1 zrachunku VAT - MPP — w kwocie rownej $rodkom zgromadzonym
na rachunku VAT - MPP, przygotowywany jest zgodnie 2z zasadami
przedstawionymi w ust. 2;

2) przelew nr 2 z rachunku rozliczeniowego - w pozostalej kwocie zobowigzania
podatkowego, przygotowywany jest na zasadach okreslonych w § 20, bez
stosowania komunikatu przelewu.

. Jesli jednostka posiada srodki na rachunku VAT - MPP w kwocie wyzsze] niz kwota
zobowigzania podatkowego wynikajacego z czastkowej deklaracji VAT-7,
czastkowej deklaracji JPK-V7M, wykonuje dwa przelewy:

1) przelew nr 1 z rachunku VAT - MPP — w kwocie zobowigzania podatkowego

z tytutu podatku VAT, zgodnie z zasadami przedstawionymi w ust. 2;

2) przelew nr 2 z rachunku VAT - MPP — w pozostatej kwocie, zgodnie z zasadami
przedstawionymi w ust. 2, wterminie do 25 dnia miesigca nast¢pnego
po miesigcu, za ktory sporzadzona jest deklaracja VAT-7, czastkowa deklaracja
JPK-V7M.

. Gdy jednostka wykazala w czgstkowej deklaracji VAT-7, czgstkowej deklaracji JPK-
V7M nadwyzke podatku naliczonego nad naleznym i posiada $rodki na rachunku
VAT - MPP, przygotowuje przelew z rachunku VAT - MPP zgodnie
z zasadami przedstawionymi w ust. 2, w terminie do 25 dnia miesigca nastgpnego po
miesigcu, za ktéry sporzadzona jest deklaracja VAT-7, czastkowa deklaracja JPK-
V7M.

. Jezeli jednostka nie posiada srodkéw na rachunku VAT - MPP, przygotowuje jeden
przelew z tytulu zobowigzania podatkowego wynikajacego z czastkowej deklaracji
VAT-7, czastkowej deklaracji JPK-V7M, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 20,
bez stosowania komunikatu przelewu.

. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 4 i 5, jednostka przesyla do Urzedu
w terminie do 25 dnia miesigca, na adres vat(@erzeszow.pl informacj¢ o kwocie
srodkéw przekazanych z rachunku VAT - MPP, ktoére stanowia nadwyzke ponad
saldo z czgstkowej deklaracji VAT-7, czastkowej deklaracji JPK-V7M.

. Kwota srodkéw przekazanych przez jednostke, o ktéorych mowa
w ust. 7 niniejszego paragrafu, podlega przeksiggowaniu na konto ,Fundusz
jednostki” w miesigcu ich przekazania.

. Jednostka przekazuje srodki, o ktérych mowa w ust. 3, ust. 4 pkt 1 oraz ust. 6
w terminie okreslonym w § 20 Instrukcji.
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10. Zasady rozliczania podatku VAT wynikajacego z deklaracji czastkowej VAT-7,
czastkowej deklaracji JPK-V7M  Urzedu zuwzglednieniem mechanizmu
podzielonej platnosci, okreslone w niniejszym paragrafie dla jednostki, stosuje
odpowiednio Wydzial Ksiegowo-Rachunkowy.

§22
Korekty deklaracji zlozonych przez Jednostki i Urzad

1. Korekty czastkowych deklaracji VAT-7, korekty informacji podsumowujacych
przygotowuje jednostka oraz Wydzial Ksiggowo-Rachunkowy dla Urzedu
w oparciu o korekty rejestrow. Korekty sa przygotowywane w Programie.

2. Korekte czastkowej ewidencji JPK-V7M, obejmujaca ewidencje sprzedazy
JPK-V7M, ewidencj¢ zakupu JPK-V7M i deklaracje JPK-V7M, sporzadza
jednostka oraz Wydzial Ksiggowo-Rachunkowy dla Urzedu. Korekty sa
przygotowywane w Programie.

3. Korekt¢ czgstkowej deklaracji VAT-7, czastkowej ewidencji JPK-V7M wraz
z korektg informacji podsumowujacych (w przypadku, gdy wystepuje obowiazek
ich przygotowania) i wyjasnieniem przyczyn korekty deklaracji VAT-7/ ewidencji
JPK-VTM (Zalgcznik Nr 14 do Instrukcji), obejmujacg poprawne kwoty rozliczenia
podatku VAT, przekazuje si¢ do Wydziatu Ksiegowo-Rachunkowego.

4. Skan sporzadzony z zatwierdzonego przez Kierownika jednostki Wyjasnienia
przyczyn korekty deklaracji VAT-7/ ewidencji JPK-V7M, przesyla jednostka na
adres vat@erzeszow.pl, podajac w nazwie pliku i tytule wiadomosci elektronicznej
dane wedtug wzoru: [SYMBOL JEDNOSTKI] - [MIESIAC-ROK] - [PODATEK
VAT] - [KOREKTAL.

5. Jezeli w wyniku korekty deklaracji czastkowej VAT-7, czgstkowej ewidencji JPK-
V7M, kwota czgstkowego zobowigzania podatkowego uleglaby zwiekszeniu
w stosunku do pierwotnie zadeklarowanej kwoty, wraz z korekta deklaracji
czastkowej VAT-7, czastkowej ewidencji JPK-V7M, nalezy przekaza¢ do Wydziatu
Ksiggowo-Rachunkowego  $rodki finansowe réwne kwocie powstalego
zobowigzania.

6. Jezeli w wyniku korekty deklaracji VAT-7, czastkowej ewidencji JPK-V7M kwota
nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym uleglaby zmniejszeniu
w stosunku do pierwotnie zadeklarowanej kwoty, wraz z korekta deklaracji
VAT-7, czgstkowej ewidencji JPK-V7M nalezy przekazaé do Wydzialu Ksiegowo-
Rachunkowego $rodki finansowe rowne powstale] réznicy stanowiacej
zobowiazanie podatkowe.

7. Jednostka jest zobowigzana do przekazania naleznych odsetek z tytutu powstatego
zobowiazania, o ktérych mowa w ust. 5-6.
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10.

Wydzial Ksiggowo-Rachunkowy sporzadza zbiorcza korekte deklaracji VAT-7,
ewidencji JPK-V7M i oblicza odsetki dotyczgce powstalego zobowiazania
wynikajgcego z korekty.

Wydziat Ksiggowo-Rachunkowy, po uregulowaniu zobowigzania z tytutu podatku
VAT razem z odsetkami do Urzedu Skarbowego, informuje jednostke w formie
korespondencji mailowej, o wysokosci naleznych odsetek, ktére jest ona
zobowigzana wplaci¢ na rachunek bankowy Podatnika w wyznaczonym terminie.

W odniesieniu do korekt deklaracji czastkowych, korekt rejestréw czastkowych,
korekt czastkowej ewidencji JPK-V7M zapisy Instrukcji dotyczace deklaracji
czastkowych, rejestrow czastkowych, czastkowej ewidencji JPK-V7M, stosuje sie
odpowiednio.

§23
Zasady dotyczace kas rejestrujgcych

. Jednostki i Urzad dokonujace sprzedazy na rzecz os6b fizycznych nieprowadzacych

dzialalnosci gospodarczej oraz rolnikéw ryczaltowych sa obowiazani prowadzié
ewidencje sprzedazy przy zastosowaniu kas rejestrujacych, z zastrzezeniem ust. 2.

Jednostki i Urzad na podstawie stosownych przepiséw moga korzystaé
ze zwolnienia z obowigzku ewidencjonowania przy zastosowaniu kas
rejestrujgcych, w szczegdlnosci, jezeli w dniu poprzedzajgcym dzien podjecia
wspolnego rozliczania podatku vat, tj. 31 grudnia 2016r. korzystaly ze zwolnienia
z tego obowiazku.

Kierownicy jednostek nieposiadajacych kas rejestrujgcych sa zobowiazani
do analizowania przepisow prawnych w zakresie:
1) zwolnienia z obowigzku ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych;

2) obowigzku zainstalowania kas rejestrujacych.

Kierownicy jednostek posiadajacych kasy rejestrujagce sa zobowiazani
do stosowania przepisow prawnych dotyczacych uzywania kas rejestrujacych.

Kierownik jednostki za w oparciu o upowaznienie Prezydenta Miasta Rzeszowa
(pelnomocnictwo szczegélne) moze zlozy¢ w Urzedzie Skarbowym dokumenty
dotyczace kas rejestrujgcych. Kierownik jednostki przekazuje do Wydziatu
Ksiggowo-Rachunkowego jeden egzemplarz zfozonego dokumentu lub kopie tego
dokumentu.

Kierownik jednostki w oparciu o upowaznienie Prezydenta Miasta Rzeszowa
(petnomocnictwo szczegdlne) podpisuje Protokét z odczytu zawartosci pamieci
fiskalne;.
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Dokumenty z zakresu uzytkowania kas rejestrujacych innych niz on-line jednostka

jest zobowigzana przekazaé¢ w 3 egzemplarzach, podpisane przez Glownego

Ksiegowego 1 Kierownika jednostki do Wydzialu Ksiggowo-Rachunkowego

w terminie do:

1) 3 dni - w przypadku rozpoczecia prowadzenia ewidencji przy uzyciu kasy
rejestrujgcej oraz zmiany miejsca uzytkowania kasy rejestrujacej, tj.
zgloszenie/aktualizacja danych dotyczacych kasy przez Podatnika;

2) 2 dni - w przypadku wymiany pamieci fiskalnej oraz zakonczenia uzytkowania
kasy rejestrujacej, tj. protokét z odezytu zawartosei pamieci fiskalnej, wniosek
o wyrejestrowanie kasy z ewidencji kas.

Dokumenty z zakresu uzytkowania kas on-line jednostka jest zobowigzana
przekaza¢ do Wydzialu Ksiggowo - Rachunkowego:

1) w przypadku rozpoczecia prowadzenia ewidencji: kopi¢ raportu fiskalnego
fiskalizacji, kopie ksigzki kasy rejestrujgcej - niezwlocznie po dokonaniu
fiskalizacji;

2) w przypadku zmiany miejsca uzywania kasy: kopie ksigzki kasy z aktualnymi
danymi - niezwlocznie po dokonaniu zmiany;

3) w przypadku wymiany pamig¢ci fiskalnej lub zakonczenia uzywania kasy,
na zasadach ustalonych w ust. 7:

a) protokdt z odczytu zawartosci pamigci fiskalnej;

b) wniosek o wyrejestrowanie kasy z ewidencji kas.

Dokumenty wymienione w ust. 7, ust. 8 pkt 3 podlegaja kontroli formalnej
w  Wydziale Ksiggowo-Rachunkowym 1 po podpisaniu przez Prezydenta
sg sktadane w urzedzie skarbowym przez jednostke lub Wydzial Ksiggowo-
Rachunkowy.

Zadania dotyczace kas rejestrujgcych w Urzedzie realizuje Wydzial Ksiegowo-
Rachunkowy.

§24
Whiosek o wydanie interpretacji przepisow prawa podatkowego

. Wniosek o wydanie interpretacji  przepisow prawa  podatkowego

(dalej: interpretacji indywidualnej) przygotowuje jednostka, akceptuje Glowny
Ksiggowy jednostki i zatwierdza Kierownik jednostki. Wniosek o wydanie
interpretacji indywidualnej dla Urzedu przygotowuje Wydzial Ksiggowo-
Rachunkowy.

Kierownik jednostki, w oparciu o upowaznienie Prezydenta Miasta Rzeszowa, moze
ztozy¢ wniosek o wydanie interpretacji indywidualnej. Ztozony wniosek Kierownik

jednostki przekazuje do wiadomosci do Wydzialu Ksiggowo-Rachunkowego.

Jednostka w przygotowanym wniosku o wydanie interpretacji indywidualnej
potwierdza, ze uzgodniono istotne elementy wniosku z Wydziatem Pozyskiwania
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Funduszy Urzgdu, w przypadku gdy stan faktyczny lub zdarzenia przyszie dotycza
przedsigwziecia dofinansowanego srodkami zewnetrznymi.

Wniosek o wydanie interpretacji indywidualnej winien zawiera¢ elementy
wymagane przepisami Ordynacji podatkowe;:

1) dokladne i wyczerpujgce przedstawienie zaistnialego stanu faktycznego /
zdarzenia przyszlego;

2) sformulowane pytanie przyporzadkowane do stanu faktycznego / zdarzenia
przysziego;

3) wlasne stanowisko w sprawie oceny prawnej zaistnialego stanu faktycznego /
zdarzenia przyszlego;

4) wskazanie przepisow prawa podatkowego, bedacych przedmiotem interpretacji
indywidualne;.

Wydzial Ksiggowo-Rachunkowy po przygotowaniu wniosku o wydanie

interpretacji indywidualnej z zakresu dziatalnosci Urzedu, podejmuje czynnos$ci

dotyczace, w szczegolnosci:

1) uzupelnienia wniosku na wezwanie Dyrektora Krajowej Informacji Skarbowe;j;

2) wniesienia zazalenia do Dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej na wydane
postanowienie;

3) przygotowania we wspélpracy z Biurem Obshugi Prawnej Urzedu skargi do
Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego, skargi kasacyjnej do Naczelnego
Sadu Administracyjnego.

Zasady postgpowania dotyczace wniosku przygotowanego przez jednostke,

a skladanego za posrednictwem Wydziatu Ksiegowo-Rachunkowego.

1) Wydziatl Ksiegowo-Rachunkowy dokonuje kontroli formalnej projektu
wniosku. W przypadku wniesienia uwag, Wydzial Ksiggowo-Rachunkowy
wzywa jednostke do uzupelnienia wniosku w wyznaczonym terminie.

2) Po otrzymaniu od jednostki uzupelnionego i sporzadzonego zgodnie
z zapisami ust. 1 wniosku, a nastepnie zatwierdzonego przez Prezydenta Miasta
Rzeszowa, Wydzial Ksiggowo-Rachunkowy wystepuje do Dyrektora Krajowe;j
Informacji Skarbowe] z wnioskiem o wydanie interpretacji indywidualnej
(ORD-IN).

3) W przypadku wezwania przez Dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej
do uzupelienia wniosku o wydanie interpretacji indywidualnej, Wydzial
Ksiggowo-Rachunkowy przekazuje to wezwanie do jednostki - projektodawcy
wniosku.

4) Jednostka — projektodawca wniosku — zobowigzana jest do przestania do
Wydziatu Ksiggowo-Rachunkowego uzupelnionych odpowiedzi na pytania
zawarte w wezwaniu Dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej
W wyznaczonym terminie.

5) Wydzial Ksiggowo-Rachunkowy weryfikuje przygotowanie przez jednostke
uzupelnienie wniosku i po zatwierdzeniu przez Prezydenta Miasta Rzeszowa
wysyla odpowiedZ na wezwanie do uzupelnienia wniosku do Dyrektora
Krajowej Informacji Skarbowe;j.

6) W przypadku pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia przez Dyrektora Krajowe;j
Informacji Skarbowej, Podatnikowi przystuguje zazalenie, ktore przygotowuje
Wydzial Ksiggowo-Rachunkowy we wspolpracy z Biurem Obstugi Prawne;j
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Urzedu i jednostka. Wydzial Ksiegowo-Rachunkowy przesyla zazalenie
Dyrektorowi Krajowej Informacji Skarbowe;.

7) W przypadku stwierdzenia przez Dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej, ze
stanowisko przedstawione we wniosku o wydanie interpretacji indywidualne;
jest nieprawidlowe, Kierownik jednostki lub Wydzial Ksiggowo-Rachunkowy
moze wnies¢ skarge do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego. Skarge
przygotowuje Wydzial Ksiggowo-Rachunkowy we wspdlpracy z Biurem
Obstugi Prawnej Urzedu i jednostka.

8) W przypadku skladania skargi kasacyjnej do Naczelnego Sadu
Administracyjnego, jest ona przygotowywana we wspOlpracy przez Wydziat
Ksiegowo-Rachunkowy, Biuro Obstugi Prawnej Urzedu i jednostke.

Oplaty zwigzane z wydaniem interpretacji indywidualnej oraz dotyczace dalszego
postgpowania przed sadami administracyjnymi ponosi Urzad lub jednostka,
jesli podejmuje czynnosci, o ktorych mowa w ust. 2.

. Zlozenie wniosku o wydanie interpretacji indywidualnej prawa podatkowego przez
Kierownika jednostki z pominigciem Wydzialu Ksiegowo-Rachunkowego,
z wyjatkiem sytuacji opisanej w ust. 2 stanowi razace naruszenie zapisow niniejszej
Instrukcji.

§25
Whniosek o wydanie wigzgcej informacji stawkowej

Whniosek o wydanie wigzacej informacji stawkowej przygotowuje jednostka,
akceptuje Glowny Ksiggowy jednostkii zatwierdza Kierownik jednostki. Wniosek
o wydanie wigzacej informacji stawkowej dla Urzedu przygotowuje Wydzial
Ksiggowo-Rachunkowy.

Whniosek o wydanie wiazacej informacji stawkowej winien zawieraé¢ elementy
wymagane przepisami ustawy o VAT, w szczegolnosci:

1) szczegdtowy opis towaru lub ushlugi, pozwalajacy na identyfikacje, zgodna
z Nomenklaturg scalong (CN), Polska Klasyfikacja Wyrobow i Ustug lub Polskg
Klasyfikacja Obiektow Budowlanych;

2) wskazanie klasyfikacji, wedtug ktorej majg by¢ klasyfikowane towar lub ustuga
— wedtug wnioskujacego;

3) wskazanie przepisow ustawy o vat lub przepiséw wykonawczych wydanych na
jej podstawie, w przypadku gdy wniosek zawiera zadanie sklasyfikowania towaru
lub ustugi na potrzeby stosowania przepisow innych niz dotyczace okreslenia
stawki podatku vat.

Zasady postepowania okreslone w § 24 ust. 2, 3, 5-8 stosuje si¢ odpowiednio dla
wniosku o wydanie wigzace] informacji stawkowej.
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4. W przypadku, gdy otrzymana decyzja - wiazaca informacja stawkowa - budzi
watpliwosci prawne, Wydzial Ksiegowo-Rachunkowy przygotowuje odwolanie do
Dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej we wspoélpracy z Biurem Obslugi
Prawnej Urzedu i jednostkg (w przypadku wniosku z jednostki).

§ 26
Zakres odpowiedzialno$ci

1. Kierownicy jednostek ponoszg odpowiedzialnos¢ za prawidlowe, rzetelne

1 terminowe:

1) sporzadzenie i przestanie dokumentéw podatkowych;

2) wlasciwe przyporzadkowanie dokonywanych zakupow do czynnosci
opodatkowanych VAT, zwolnionych od podatku VAT i niepodlegajacych
opodatkowaniu VAT;

3) prowadzenie ewidencji sprzedazy przy zastosowaniu kas rejestrujgcych;

4) prowadzenie rejestrow czastkowych, czastkowej ewidencji JPK-V7M dla
potrzeb podatku od towaréw i ushug w formie elektronicznej;

5) sporzadzenie, przesylanie czastkowych deklaracji VAT-7, czastkowych
informacji podsumowujacych, czastkowego pliku JPK VAT, czastkowej
ewidencji JPK-V7M oraz ich korekt za dany okres rozliczeniowy;

6) przekazywanie srodkow finansowych na zaplate podatku VAT na wiasciwy
rachunek bankowy;

7) obliczenie prewspolczynnika, o ktérym mowa w art. 86 ust. 2a ustawy VAT oraz
wspotczynnika, o ktérym mowa w art. 90 ust. 3 ustawy VAT;

8) przekazywanie informacji wynikajgcych z przepisow o zasadach ewidencji
i identyfikacji podatnikéw i platnikow;

9) archiwizowanie dokumentoéw podatkowych oraz ich korekt.

2. Odpowiedzialnos¢ okreslona w ust. 1 wynika z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1270 z p6zn. zm.) oraz z ustawy
z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2023 r., poz. 654
z pézn. zm.).

3. W celu prawidlowego realizowania zadan z zakresu rozliczen podatku VAT

Kierownicy jednostek sg zobowigzani do:

1) wyznaczenia 0sdb odpowiedzialnych za sporzadzanie dokumentacji podatkowej
VAT w jednostce;

2) przygotowania dokumentacji dotyczacej uzywania kasy rejestrujacej,
w szczegdlnosei dotyczacej prowadzenia ewidencji sprzedazy przy uzyciu kasy
rejestrujacej;

3) dostarczania wymaganej czastkowej dokumentacji podatkowej
w wyznaczonych terminach, do Wydziatu Ksiggowo-Rachunkowego;

4) przekazywania naleznej kwoty, wynikajacej z rozliczenia podatku VAT
jednostki w wymaganym terminie na wskazany rachunek bankowy;
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5) niezwlocznego informowania i przekazywania skorygowanych dokumentow
czastkowych w wypadku ujawnienia nieprawidtowosci badz innych bledow
w pierwotnie przekazanych dokumentach wraz z pisemnym wyjasnieniem
przyczyn zaistnialych nieprawidtowosci lub bledow.

Zobowigzuje si¢ Kierownikow jednostek do dokonania stosownych zmian
w polityce rachunkowosci jednostek poprzez obowigzkowe wydzielenie kont
analitycznych: podatek naliczony VAT, podatek nalezny VAT, rozliczenie podatku
VAT w jednostce.

. Zobowigzuje si¢ Dyrektora Wydzialu Ksiegowo-Rachunkowego do dokonania
stosownych zmian w polityce rachunkowosci Urzedu poprzez wydzielenie
analitycznych kont rozliczeniowych z tytutu podatku VAT z jednostkami.

§27
Archiwizacja dokumentéw czastkowych i zbiorczych

. Dokumentacja podatkowa, o ktorej mowa w § 2 pkt 15 podlega archiwizacji
w jednostkach i Urzedzie zgodnie z przepisami Ordynacji Podatkowe;.

. W pierwszym kwartale kazdego roku Wydziat Ksiegowo-Rachunkowy okresli okres

obowigzku archiwizowania dokumentéw podatkowych w jednostkach i Urzedzie za
okresy od stycznia 2017 roku.
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Zalacznik Nr 1 do Instrukeji

WZOR NUMERACJI FAKTUR SPRZEDAZY, FAKTUR KORYGUJACYCH, RAPORTOW
Z KASY REJESTRUJACEJ I DOWODOW WEWNETRZNYCH
W GMINIE MIASTO RZESZOW

I. JEDNOSTKA
A-A1/B/C/D-D1

gdzie poszczegolne symbole oznaczajg:

A - SYMBOL JEDNOSTKI ZGODNIE Z ZALACZNIKIEM NR 2 DO ZARZADZENIA - pole
obowigzkowe

Al - DODATKOWE ROZSZERZENIE OZNACZAJACE, NP. KOMORKE ORGANIZACYJNA
WYSTAWIAJACA FAKTURE, BEZ STOSOWANIA ./ — pole fakultatywne

B - ROK (4 znaki) - pole obowigzkowe

C - NRFAKTURY - pole obowigzkowe

D - INNE ROZSZERZENIE NIZ A1 USTALONE PRZEZ JEDNOSTKE BEZ STOSOWANIA ,/”
— pole fakultatywne

D1 —-RODZAJ DOWODU - pole obowigzkowe:

1) dla faktur korygujagcych — ,,- K”;
2) dla dowodéw wewnetrznych — .- D”;
3) dla raportu z kasy rejestrujgcej —,,- R”.

II. KOMORKA ORGANIZACYJNA URZEDU
A-A1/B/C/D-D1

gdzie poszczegolne symbole oznaczajg:

A - OZNACZENIE URZEDU - ,UM” — STOSOWANE PRZEZ WSZYSTKIE KOMORKI
ORGANIZACYINE WYSTAWIAJACE FAKTURY - pole obowigzkowe

Al - DODATKOWE ROZSZERZENIE OZNACZAJACE KOMORKI ORGANIZACYJNE
ZGODNIE Z REGULAMINEM ORGANIZACYJNYM URZEDU - pole obowigzkowe

B - ROK (4 znaki) - pole obowigzkowe
C - NRFAKTURY - pole obowigzkowe

D - INNE ROZSZERZENIE USTALONE PRZEZ WYDZIAL KSIEGOWO-RACHUNKOWY
BEZ STOSOWANIA ./” — pole fakultatywne

D1 - RODZAJ DOWODU - pole obowigzkowe:
1) dla faktur korygujacych — ,,- K™

2) dla dowodow wewnetrznych — - D”;
3) dla raportu z kasy rejestrujacej — .- R”.
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Zalgcznik Nr 6 do Instrukcji

Zasady opisu merytorycznego faktur zakupu w zakresie rozliczenia podatku VAT

w Urzedzie

1. Zasady niniejsze dotycza wytgcznie faktur zakupu towardw i ustug zwigzanych

z czynnosciami wymienionymi w § 9 ust. 1 pkt 2 lit. a, d, e, f Instrukcji.

2. W czesci tabelarycznej zatacznikéw Nr 2-5 do Instrukcji pn. .zwigzek bezposredni

wydatkéw z czynnosciami opodatkowanymi VAT” podaje sie wydatki wykazujgce

bezposredni i bezsporny zwigzek z uzyskiwanymi przychodami opodatkowanymi

VAT, w tym wydatki refakturowane.

3. Warto$¢ netto wydatku w czesci tabelarycznej ,zwigzek bezposredni wydatkdw

z czynnosciami opodatkowanymi VAT" musi by¢ zgodna z suma wartosci netto

wystawionych refaktur — odpowiednio podatek, warto$¢ brutto (pod warunkiem

zgodnosci stawki VAT w fakturach zakupu i sprzedazy).

4. W czesci pn. ,zwigzek posredni wydatkow z czynno$ciami opodatkowanymi VAT"

podaje sig¢ wydatki, ktére nie majg bezposredniego zwigzku z umowami generujgcymi

przychody opodatkowane VAT, ale sa posrednio zwigzane z czynnosciami

opodatkowanymi VAT Podatnika.

5. Pozostata cze$¢ wydatku z faktury, wykazana w czesci pn. ,brak prawa do odliczenia”

powinna byC ustalona jako rdéznica migdzy wartoscia brutto faktury a wartoscig

wykazang w czesci tabelarycznej ,zwigzek posredni wydatkéw z czynnosciami

opodatkowanymi VAT” | wartoscig wykazang w czesci ,zwigzek bezposredni

wydatkéw z czynnosciami podatkowanymi VAT”,

6. Zatgcznik nr 5 sporzadza sie do faktur zakupu towaréw i ustug zwigzanych

z eksploatacjg samochodow stuzbowych z wytaczeniem wydatkéw dokonanych

w trakcie delegaciji stuzbowych pracownikow.

7. Dodatkowego opisu merytorycznego do faktur zakupu nie wprowadza sie

(nie wypetnia sie zatgcznikdbw o numerach 2 - 5), gdy operacja gospodarcza dotyczy

wytacznie budynkow, Komorek Organizacyjnych, dla ktérych prawo do rozliczenia

podatku VAT nie przystuguje.






Zalgcznik Nr 7 do Instrukeji

Tab. 1 Kody odliczenia podatku VAT stosowane w Programie - nabycie towaréw i ushug pozostatych

Lp.

Nazwa kodu

Rodzaj zakupu

Metoda odliczenia (*)

POZ1

zwiazany wylacznie z czynnos$ciami
opodatkowanymi VAT

100 %

POZ2

zwigzany jednoczesnie z czynnosciami
opodatkowanymi VAT i zwolnionymi od podatku
VAT

WSS

POZ3

zwigzany jednocze$nie z czynnosciami
opodatkowanymi VAT i niepodlegajgcymi
opodatkowaniu VAT

PRE

POZ4

zwigzany jednoczesnie z czynnosciami
opodatkowanymi VAT, zwolnionymi od podatku
VAT i niepodlegajacymi opodatkowaniu VAT

WSS x PRE

POZ5

zwigzany z czynno$ciami zwolnionymi od podatku
VAT i/lub niepodlegajacymi opodatkowaniu VAT

0%

POZ6

zwigzany z eksploatacjg pojazdow
samochodowych, ktore sg wykorzystywane
wylacznie do czynnosci opodatkowanych VAT

50 %

POZ7

zwiazany z eksploatacjg pojazdow
samochodowych, ktore sa wykorzystywane
Jednoczesnie do czynnosci opodatkowanych VAT
i zwolnionych od podatku VAT

WSS x50 %

POZ38

zwigzany z eksploatacjg pojazdow
samochodowych, ktdre sg wykorzystywane
Jjednoczesnie do czynnosci opodatkowanych VAT
i niepodlegajacych opodatkowaniu VAT

PRE x 50 %

POZ9

zwigzany z eksploatacja pojazdoéw
samochodowych, ktore sa wykorzystywane
Jjednoczesnie do czynnosci opodatkowanych VAT,
zwolnionych od podatku VAT i niepodlegajacych
opodatkowaniu VAT

WSS x PRE x 50 %




Tab. 2 Kody odliczenia podatku VAT stosowane w Programie - nabycie towaréw i ushug zaliczanych

u podatnika do érodkéw trwalych

Lp. Nazwa kodu

Rodzaj zakupu

Metoda odliczenia (*)

1 ST1

zwigzany wylacznie z czynnosciami
opodatkowanymi VAT

100%

2 ST2

zwigzany jednoczesnie z czynno$ciami
opodatkowanymi VAT i zwolnionymi od podatku
VAT

WSS

3 ST3

zwigzany jednoczesnie z czynnosciami
opodatkowanymi VAT i niepodlegajacymi
opodatkowaniu VAT

PRE

4 ST4

zwiqzanyjednoczes’r?e- z czynnosciami
opodatkowanymi VAT, zwolnionymi od podatku
VAT i niepodlegajacymi opodatkowaniu VAT

WSS x PRE

5 ST5

zwigzany z czynnosciami zwolnionymi od podatku
VAT i/lub niepodlegajgcymi opodatkowaniu VAT

0%

6 ST6

zwigzany z nabyciem pojazdow samochodowych,
ktore sa wykorzystywane wylgcznie do czynnosci
opodatkowanych VAT

50%

7 ST7

zwigzany z nabyciem pojazdow samochodowych,
ktére sa wykorzystywane jednoczesnie do
czynnosci opodatkowanych VAT i zwolnionych od
podatku VAT

WSS x 50%

8 ST8

zwigzany z nabyciem pojazdow samochodowych,
ktore sa wykorzystywane jednoczesnie do
czynnosci opodatkowanych VAT
i niepodlegajacych opodatkowaniu VAT

PRE x 50%

9 ST9

zwiazany z nabyciem pojazdow samochodowych,
ktére sa wykorzystywane jednoczesnie do
czynnosci opodatkowanvch VAT, zwolnionych od
podatku VAT i niepodlegajacych opodatkowaniu
VAT

WSS x PRE x 50%

(*) Oznaczenia:

1. PRE- prewspdtczynnik, zgodnie z art. 86 ust. 2a ustawy o VAT

2. WSS- wspdlczynnik, zgodnie z art. 90 ust. 3 ustawy o VAT
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Kwota
Kwota
Kwota podatku
Kwota netto - H
podatku naleznego
netto - J Import
naleznego - Import
Import ustug z
Kwota - Import .| ustugz
s ustug uslug wylaczeni taczeni Kwota netto Kwota podatku
nabywan em uslu Y Kwota Z -
Kwota netto - xioﬁ. pdati Kwota netto - Kwota Dostawa Kwota Y nabywany 9 em usiug Dostawa nalatdadgo
naleznego - : chod nabywany netto - |Kwota podatku : Dostawa
Dostawa Dostawa netto - w | towarow Kwota Kwota | podatku . .| chod nabywany i towardw, dia ;
p Dostawa 5 4 podatniké . .| chod Import naleznego - B towaroéw, dla
towarow oraz i towarow oraz tym oraz netto - netto - |naleznego podatniké .. .| chod 5 ktérych ;
G 2 towaréw oraz | . . : o Kwota w podatniké . | towarow Import e ktorych
$wiadczenie 2 : éwiadczenie | dostawa |$wiadczen|Wewnatrz Wewnatrz - w podatniké X podatnikiem L
Swiadczenie E . ; netto - ¥ podatku w podlegaja towaréw podatnikiem
ustug na usiug na towardw, | ie ustug | wspolnot wspoinot |Wewnatrz podatku w : jest nabywca | .
5 ustug na : g Eksport 5 od podatku cy podlegajacy = jest nabyweca
terytorium p terytorium o ktorej na owa 4 owe wspélinot e od podatku : % 2 5 zgodnie z art. 5
5 terytorium . i towarow 4 wartosci = od rozliczeni| rozliczeniu zgodnie z art.
kraju, 5 kraju, mowa w |terytorium| dostawa nabycie owe | wartosci _— od . . 17 ust. 1 pkt 5
kraju, . 3 : . dodanej, _ | wartosci . . |uzgodnie| zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt §
opodatkowane opodatkowane | art. 129 kraju, towarow towarow | nabycie dodanej, | wartosci ustawy
opodatkowane y 5 do dodanej, ~|zart. 33a| 33a ustawy i ustawy
stawka 5% stawka 0% ustawy |zwolnione towarow " do dodanej, (wypetnia .
stawka 5% od ktorych ktérych do do ustawy nabywea) (wypetnia
stosuje . ktorych : yw nabyweca)
podatku = stosuje < ktorych
sie art. i stosuje .
sie art. : stosuje
28b sig art. s
28b sig art.
ustawy 28b
ustawy usta 28b
¥ ustawy
15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

2z3
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Kwota netto -
Nabycie towaréw i
ustug pozostatych

Kwota podatku
naliczonego -
Nabycie towarow i
ustug pozostatych

Korekta podatku
naliczonego od
nabycia srodkéw
trwalych

Korekta podatku
naliczonego od
pozostatych
nabyé

Korekta podatku

naliczonego, o ktorej mowa
w art. 89b ust. 1 ustawy

Korekta podatku

naliczonego, o ktérej mowa
w art. 89b ust. 4 ustawy

Kwota nabycia
towarow i ustug
nabytych od
innych
podatnikéw dla
bezposredniej
korzysci turysty,
a takze nabycia
towarow
uzywanych,
dziet sztuki,
przedmiotéw
kolekcjonerskic
h i antykow
zwigzanych ze
sprzedaza
opodatkowana
na zasadzie
marzy zgodnie z
art. 120 ustawy

12

13

14

15

16

17

18
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Zatacznik Nr 11 do Instrukeji

Deklaracja czgstkowa/zbiorcza JPK-V7M

A MIESIAC ROK
1 |Urzad skarbowy
. Ztozenie deklaracji Korekta deklaracji
2 |Cel zlozenia O =]
B.
3 |NIP
4 |Gmina/ Jednostka
5 |Kod formularza
6 |Wariant formularza
c Podstawa Podatek nalezny
! opodatkowania w zi w zi
7 Wysokosc podstawy opodatkowania z tytulu dostawy towarow oraz §wiadczenia 10
ustug na terytorium kraju, zwolnionych od podatku ’
8 Wysokosé podstawy opodatkowania z tytuly dostawy towaréw oraz §wiadczenia 1
ustug poza terytorium kraju '
0 Wysokoé¢ podstawy opodatkowania z tytutu $wiadczenia ustug, o ktérych mowa w 12
art. 100 ust. 1 pkt 4 ustawy '
10 Wysokos¢ podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towardw craz $wiadczenia 13
ustug na terytorium kraju, opodatkowanych stawka 0% ’
1 Wysckosc podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towardw, o ktérej mowa w art, 14
129 ustawy :
Wysokos¢ podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towaréw oraz swiadczenia
12 |ustug na terytorium kraju, opodatkowanych stawkg 5%, oraz korekty dokonanej 15. 16.
zgodnie z art. 89a ust. 14 ustawy
Wysokosé podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towaréw oraz éwiadczenia
13 [ustug na terytorium kraju, opodatkowanych stawkg 7% albo 8%, oraz korekty 17. 18.
dokonanej zgodnie z art. 89a ust. 1 4 ustawy
Wysokos¢ podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towaréw oraz swiadczenia
14 |ustug na terytorium kraju, opodatkowanych stawkg 22% albo 23%, oraz korekty 19. 20,
dokonanej zgodnie z art. 89a ust. 1i 4 ustawy
15 Wysckos¢ podstawy opodatkowania z tytutu wewnatrzwspoélnotowej destawy 21
towarow '
16 |Wysokosé podstawy opodatkowania z tytulu eksportu towardw 22,
Wysoko$¢ podstawy opodatkowania z tytulu wewnatrzwspéinotowego nabycia
17 { H 23, 24.
owarow
18 Wysokos¢ podstawy opodatkowania z tytulu importu towardw rozliczanego zgodnie 25 26
z art, 33a ustawy . ;
Wysokoé& podstawy opodatkowania z tytufu imporiu ustug, z wylgczeniem uslug
19 [nabywanych od podatnikéw podatku od wartosci dodanej, do ktérych stosuje sie  [27. 28.
art. 28b ustawy
20 Wysoko$c podstawy opodatkowania z tytutu importu ustug nabywanych od 29 30
podatnikéw podatku od wartesci dodanej, do ktorych stosuje sig art. 28b ustawy ' i
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21

Wysoko$¢ podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towardw, dla
ktorych podatnikiem jest nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 5 ustawy

22

Wysokos¢ podatku naleznego od towardw objetych spisem z natury, o
ktérym mowa w art. 14 ust. 5 ustawy

23

Wysoko$é zwrotu odliczonej lub zwréconej kwoty wydanej na zakup kas
rejestrujgcych, o ktorym mowa w art. 111 ust. 6 ustawy

24

Wysokosé podatku naleznego od wewnatrzwspolnotowego nabycia
srodkow transportu, wykazana w wysokosci podatku naleznego z tytulu
okreslonego w P_24, podlegajgca wplacie w terminie, o ktérym mowa w
art. 103 ust. 3, w zwigzku z ust. 4 ustawy

25

Wysokosé podatku od wewnatrzwspdlnotowego nabycia towaréw, o
ktérych mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy, podlegajgca wptacie w
terminach, o ktérych mowa w art. 103 ust. 5a i 5b ustawy

26

tgczna wysokosc podstawy opodatkowania. Suma kwot z P_10, P_11,
P_13,P_15, P_17, P_19, P_21, P_22, P_23, P_25, P_27, P_29, P_31

w

7.

31

34,

32.

33.

35.

36.

27

tgczna wysokos¢ podatku naleznego. Suma kwot z P_16, P_18, P_20,
P_24, P_26, P_28, P_30, P_32, P_33, P_34 pomnigjszona o kwotg z |38,
P_35iP_36

28

Wysoko$¢ nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym z poprzednigj
deklaraciji

opo

29

Wartosé netto z tytulu nabycia towaréw i ustug zaliczanych u podatnika 40
do srodkow trwatych ’

30

Wysoko$¢ podatku naliczonego z tytutu nabycia towardw i ustug
zaliczanych u podatnika do srodkow trwatych

31

Wartosé netto z tytutu nabycia pozostatych towardw i ustug 42,

32

Wysoko$¢ podatku naliczonego z tytutu nabycia pozastalych
towardw i ustug

33

Wysokosc¢ podatku naliczonego z tytutu korekty podatku naliczonego od
nabycia towardw i ustug zaliczanych u podatnika do srodkow trwalych

34

Wysoko$¢ podatku naliczonego z tytutu korekty podatku naliczonego cod
nabycia pozostatych towaréw i uslug

35

Wysokos¢ podatku naliczonego z tytutu korekty podatku naliczonego, o |
ktorej mowa w art. 89b ust. 1 ustawy

36

Wysokos¢ podatku naliczonego z tytutu korekty podatku naliczonego, o
ktérej mowa w art. 89b ust. 4 ustawy

37

taczna wysokosé podatku naliczonego do odliczenia. Suma kwot z 43
P_39, P_41,P_43, P_44, P_45 P_46 i P_47 ’

Podstawa

39,

41.

43,

Podatek naliczony

a4,

45.

46.

47.

38

Kwota wydatkowana na zakup kas rejestrujgcych, do odliczenia v
danym okresie rozliczeniowym, pomniejszajgca wysokosé podatku 49.
naleznego

39

Wysokos¢ podatku objeta zaniechaniem poboru - 50.

40

Wysoko$¢ podatku podlegajgca wpiacie do urzedu skarbowego 51.

41

Kwota wydana na zakup kas rejestrujgcych, do odliczenia w danym
okresie rozliczeniowym przystugujaca do zwrotu w danym okresie 2
rozliczeniowym lub powigkszajaca wysokos¢ podatku naliczonego do ‘
przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy

42

Wysokosé nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym 53.
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43 Wysokos¢ nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym do zwrotu na rachunek wskazany
przez podatnika 5,
a4 Zwrot na rachunek VAT, 0 ktérym mowa w art. 87 ust. 6a ustawy 55,
45 Zwrot w terminie, o ktérym mowa w art. 87 ust. 6 ustawy 56.
46 Zwrot w terminie, o ktérym mowa w art, B7 ust. 2 ustawy 57.
47 Zwrot w terminie, o ktbrym mowa w art. 87 ust. 5a zdanie pierwsze ustawy 58,
48 Zaliczenie zwrotu podatku na poczet przysziych zobowigzan podatkowych 59.
Zwrot na rachunek rozliczeniowy podatnika - 40 dni, 0 ktérym mowa w art. 87 ust. 5b
49 60.
ustawy
50 Zwrot w terminie, © ktorym mowa w art. 87 ust. 2 wzw. z art. 87 ust. 6d ustawy o VAT (15 e
dni). ?
51 Podatnik utatwiat w ckresie rozliczeniowym dokonanie czynnosci, o ktdrych mowa W art. -
109b ust. 4 ustawy :
52 Wysoko$¢ zwrotu do zaliczenia na poczet przysztych zobowigzan podatkowych 63.
53 Rodzaj przysziego zobowigzania podatkowego 64.
54 Wysokos¢ nadwyzki podatku naliczonege nad naleznym do przeniesienia na nasigpny
okres rozliczeniowy 65.
5 Podatnik wykonywat w okresie rozliczeniowym czynnosci, © ktérych mowa w art. 1 19 66
ustawy !
56 Podatnik wykonywal w okresie rozliczeniowym czynnosci, © ktorych mowa w art. 120 ust. 4 67
lub 5 ustawy '
Podatnik wykonywal w okresie rozliczeniowym czynnosci, © ktérych mowa w arl. 122
57 68.
ustawy
Podatnik wykonywat w okresie rozliczeniowym czynnosci, © Kktorych mowa w art. 136
58 69.
ustawy
59 Podatnik korzysta z obnizenia zobowigzania podatkowego, © ktérym mowa w art. 108d 70
ustawy '
60 Wysokos¢ korekty podstawy opodatkowania, © ktorej mowa w art. 8%a ust. 1 ustawy 71.
61 Wysokost korekty podatku naleznego, © ktérej mowa w art. 88a ust. 1 ustawy 72.
62 Uzasadnienie przyczyn ziozenia korekty 73.
Oznacza potwierdzenie zapoznania sig Z treéciq | akceptacie ponizszych pouczen:
W przypadku niewplacenia w obowigzujacym terminie podatku podlegajacego wptacie do urzqdu
skarpowego lub wpt ia go w niepet j wysokosci niniej laracja slanowi podstawg do wystawienia
63 tytutu wykonawczego zgodnie z przepi ni o postepowaniu egzek j ;-nwadminislrncji. Za podanie
nieprawdy lub zatajenie prawdy i przez to narazenie podatku na uszezuplenie grozi odpowiedzialno$¢
przewidziana w przepisach Kodeksu kamego skarbowego.
Jednostka
Zatwierdzil: Imie | Nazwisko Data Nr telefonu

Uwaga: 1/ Deklaracja zbiorcza - kwoty z poszczegbinych pozycji zackragla sig do petnych ziotych
2/ Deklaracja czastkowa - kwoty z poszczegbinych pozycji wykazuje sig W ztotych polskich
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Zatgcznik Nr 14 do Instrukcji

WYJASNIENIE PRZYCZYN KOREKTY DEKLARACJI VAT-7 | EWIDENCJI JPK-VTM

NAZWA | ADRES JEDNOSTKI/URZEDU
SYMBOL JEDNOSTKINURZEDU ZGODNIE Z ZAk. 2 DO ZARZADZENIA

M-C
ROK
PRZYCZYNA KOREKTY:
) WARTOSC W ZLOTYCH!
DANE Z REJESTRU SPRZEDAZY / EWIDENCJI SPRZEDAZY JPK-VTM (np. podsumowanie danych z poszczegélnych kolumn) GROSZACH
NAZWA KOLUMNY W REJESTRZE /| EWIDENCJI PODLEGAJACEJ BYLO KOREKTA PO KOREKEIR
ZMIANIE
0,00
0,00
0,00
0,00
WARTOSC W ZLOTYCH/
DANE Z REJESTRU ZAKUPU / EWIDENCJI SPRZEDAZY JPK-V7M (np. podsumowanie danych z poszczegéinych kolumn) GROSZACH
NAZWA KOLUMNY W REJESTRZE / EWIDENCJI PODLEGAJACEJ BYLO KOREKTA PO KOREKCIE
ZMIANIE
0,00
0,00
0,00
0,00
WARTOSC W ZLOTYCH/
DANE Z DEKLARACJI VAT-7 | DEKLARACJI JPK-V7M GROSZACH *)
BYLO KOREKTA PO KOREKCIE
NR POZYCJi W DEKLARACJI PODLEGAJACEJ ZMIANIE
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
DANE Z DEKLARACJI INNEJ NIZ VAT-7 | DEKLARACJI JPK-VTM, WARTOSC W ZLOTYCH/
NP. Z INFORMACJI PODSUMOWUJACEJ GROSZACH*)
BYLO KOREKTA PO KOREKCIE
NR POZYCJI W DEKLARACJI / INFORMACJI PODLEGAJACEJ ZMIANIE
0,00
0,00
0,00
0,00

RAZEM WYNIK KOREKTY |
(+ DO ZAPLATY; - NADWYZKA/ZMNIEJSZENIE ZOBOWIAZANIA)

Data:

Sporzadzit:

Kierownik Jednostki/Dyrektor Wydzialu Kslggowo-Rachunkowego






Zalacznik Nr 2 do Zarzgdzenia Nr m‘}\O/ﬁl/ﬁf)ﬁ[{
Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia _22,/{)/{
w sprawie centralizacji rozliczen podatku od

towarow

1 uslug w Gminie Miasto Rzeszow

Wykaz jednostek budzetowych Gminy Miasto Rzeszéw objetych centralizacja rozliczen

podatku VAT

Lp. Pelna nazwa Jednostki Nazwa skrdcona Adres siedziby Symbol*
; ; ul. Hetmanska 45B
1. |Centrum Ksztalcenia Zawodowego Centrum Ksztalcenia Zawodowego 15078 Rzcszéw CKZ
I Liceum Ogélnoksztalcace im. Ks. St. . ) y ul. 3-go Maja 15
- Konarskiego w Rzeszowie 1 Liceunt Dgolnolsataience 35-030 Rzeszow VLD
I Liceum Ogélnoksztalcace im. ptk. Leopolda ; T ul. Ks. J. Jalowego 22 "
3 Lisa-Kuli 1l Liceum Ogolnoksztalcace 35-010 Rzeszéw 0210
1II Liceum Ogolnoksztalcace im. C.K. Norwida w ; G d ul. Szopena 11
4. Rieszoiiic 111 Liceum Ogolnoksztalcace 35-055 Rzeszéw 03LO
; 2 ; ; ul. Dabrowskiego 82
%
IV Liceum Ogolnoksztalcace 1V Liceum Ogolnoksztalcace 35036 Rzeszow 04LO
. \ ; _ ul. Wyspianskiego 16A
6. |VIII Liceum Ogolnoksztalcace VIII Liceum Ogoélnoksztalcgce 35-111 Rzeszéw 08LO
7 IX Liceum Ogolnoksztalcace z Oddzialami IX Liceurn Ogolnoksztalcace ul. Elizy Orzeszkowej 8A 09L0
" |Dwujezyeznymi z Oddzialami Dwujezycznymi 35-006 Rzeszéw
;o ; " . Al J. Pitsudskiego 25
i 1 ;
8. |Centrum Mlodziezy w Rzeszowie Centrum Milodziezy w Rzeszowie 35074 Rzeszéw CMR
9 Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna Nr 2 Poradnia Psychologiczno- al. Tadeusza Rejtana 3 pPP2
" |w Rzeszowie Pedagogiczna Nr 2 35-326 Rzeszow
. ; ul. Szopena 11
10.
0. |Przedszkole Publiczne Nr 2 Przedszkole Publiczne Nr 2 35-055 Roeszow PPO2
11. [Przedszkole Publiczne Nr 3 Przedszkole Publiczne Nr 3 al Krosmenslfa 158 PPO3
35-505 Rzeszow
12. |Przedszkole Publiczne Nr 4 Przedszkole Publiczne Nr 4 bl Sriadockicti 18 PPO4
35-006 Rzeszow
. . ul. Lenartowicza 13
13,
Przedszkole Publiczne Nr § Przedszkole Publiczne Nr 5 35-051 Rzeszow PPO5
Przedszkole Publiczne Nr 7 im. Wandy . ul. Pulaskiego 3A
4 G Nr7
14 Chotomskiej Przedszkole Publiczne Nr 350111 Rsesabw PPO7
15. |Przedszkole Publiczne Nr 9 Przedszkole Publiczne Nr 9 ul. PMW'S*OC?G 20 PPOS
35-310 Rzeszow
. ; ul. Mazurska 19
16. |Przedszkole Publiczne Nr 11 Przedszkole Publiczne Nr 11 35620 Rzeszow PP11
17. |Przedszkole Publiczne Nr 12 Przedszkole Publiczne Nr 12 o An:omegoll(opaczewsklego : PPI12
35-222 Rzeszow
. ul, Piastow 2
18. |Przedszkole Nr 13 Przedszkole Publiczne Nr 13 35-077 Rzeszéw PP13
19. |Przedszkole Publiczne Nr 14 Przedszkole Publiczne Nr 14 ul. prof. Ludw'lka Chmaja 9A PP14
35-021 Rzeszow
20. |Przedszkole Publiczne nr 15 Przedszkole Publiczne Nr 15 ul Kochanow§k|ego 2% PP15
35-201 Rzeszow
21. |Przedszkole Publiczne Nr 16 Przedszkole Publiczne Nr 16 S Kochz:mowsklego . PP16
35-201 Rzeszdw
. ’ ul. Witkacego 5
22. |Przedszkole Publiczne Nr 17 Przedszkole Publiczne Nr 17 , PP17
35-112 Rzeszow
23. |Przedszkole Publiczne Nr 18 Przedszkole Publiczne Nr 18 0 tichlnis PPIS
35-207 Rzeszdw
24. |Przedszkole Publiczne Nr 19 Przedszkole Publiczne Nr 19 AL prot. Adama Krzytanowskicge 20 PP19
35-329 Rzeszédw
25. |Przedszkole Publiczne Nr 20 Przedszkole Publiczne Nr 20 e PP20
35-205 Rzeszow
26. |Przedszkole Publiczne Nr 22 Przedszkole Publiczne Nr 22 W Sfise Katyoiiy 11 PP22
35-208 Rzeszow
27. |Przedszkole Publiczne Nr 23 Przedszkole Publiczne Nr 23 i Hofﬁnanm'vc_] 2 PP23
35-016 Rzeszow
28. |Przedszkole Publiczne Nr 24 Przedszkole Publiczne Nr 24 ki s PP24
35-119 Rzeszow
29. |Publiczne Przedszkole Nr 28 w Rzeszowie Przedszkole Publiczne Nr 28 . Obronc(’)w’Poczty hadanskieg 3 PP28
35-509 Rzeszow
30. |Przedszkole Publiczne Nr 29 Przedszkole Publiczne Nr 29 ul Stanislawa Wyspiansiiego. 164 PP29

35-111 Rzeszéw
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Lp. Pelna nazwa Jednostki Nazwa skrécona Adres siedziby Symbol*
. . i islocze 26A
31, |Przedszkole Publiczne Nr 32 Przedszkole Publiczne Nr 32 Bl Podwns{oc%e . PP32
35-310 Rzeszow
1. BL. Karoliny 19
32. |Przedszkole Publiczne Nr 33 Przedszkole Publiczne Nr 33 o oo "E) PP33
35-119 Rzeszow
33. |Przedszkole Publiczne Nr 36 Przedszkole Publiczne Nr 36 ol Bryaca 10 PP36
35-507 RzeszOw
nski 10
34. |Przedszkole Publiczne Nr 37 Przedszkole Publiczne Nr 37 i Starzynskle‘go PP37
35-508 Rzeszow
35. |Publiczne Przedszkole Nr 38 Przedszkole Publiczne Nr 38 Sty v BEJlana - PP38
35-310 Rzeszow
36. |Przedszkole Publiczne Nr 40 Przedszkole Publiczne Nr 40 i PP40
35-116 Rzeszow
37. |Przedszkole Publiczne Nr 41 Przedszkole Publiczne Nr 41 . Dom:mkan’ska » PP41
35-041 Rzeszow
38. |Przedszkole Publiczne Nr 42 Przedszkole Publiczne Nr 42 ul, Nisdziclshican PP42
35-036 Rzeszow
39. |Przedszkole Publiczne nr 43 Przedszkole Publiczne Nr 43 ol Cu:ha'S " PP43
35-326 Rzeszow
3 ; ul. Iwonicka 54
40. |Przedszkole Publiczne Nr 46 Przedszkole Publiczne Nr 46 35505 Rzeszéw PP46
} 4
41. |Szkola Podstawowa Nr 1 im. Adama Mickiewicza |Szkola Podstawowa Nr 1 ul Bemardyns',ka SPO1
35-069 Rzeszow
) inski 12
42, |Szkola Podstawowa Nr 2 Szkola Podstawowa Nr 2 . Kamihs ]e,gn SP02
35-211 Rzeszow
Szkola Podstawowa nr 3 im. Henryka ul. Hoffmanowej 11
i SPO3
3 |snliewiczaw Rzeszowle S b 35-016 Rzeszow
Szkota Podstawowa Nr 5 im. Bohaterow 27 Putku ul. Stocinska 4
i P!
83! piadoly v Noesziwia Rakale Fodstawona e 35-330 Rzeszow i
45. |Szkola Podstawowa Nr 8 Szkola Podstawowa Nr 8 ul. Automegn 'Kopaczewsklego = SPO8
35-225 Rzeszow
46. |Szkota Podstawowa Nr 9 Szkola Podstawowa Nr 9 ul. Mska o i SP09
35-314 Rzeszow
47 Szkota Podstawowa nr 10 z Oddzialami Szkota Podstawowa Nr 10 ul. Dominikanska 4 SP10
' |Dwujezycznymi w Rzeszowie z Oddzialami Dwujezycznymi 35-077 Rzeszow
Szkola Podstawowa nr 11 im. Gen. Stanislawa ul. Podwistocze 14
1 P11
48 Maczka Szkota Podstawowa Nr 11 35.311 Reeszow 8
49. |Szkola Podstawowa nr 16 w Rzeszowie Szkota Podstawowa Nr 16 ul. Bobatectut 3 SP16
35-112 Rzeszow
Baxl P(?dsta\.v.o et i Oddznaian'{l Szkola Podstawowa Nr 17 ul. Bulwarowa 3
50. |Integracyjnymi im. 21 Brygady Strzelcow 35-051 Rzeszéw SP17
Podhalanskich
51 Szkola Podstawowa NR 18 z Oddzialami Szkola Podstawowa Nr 18 ul. Blogostawionej Karoliny 21 SP18
" |Dwujezycznymi w Rzeszowie z Oddziatami Dwujezycznymi 35-116 Rzeszow
52 SDzkda Podstaw.oi\;;a z:}i} ;E?jm:‘lam Szkola Podstawowa Nr 21 ul. Miodowa 6 sP21
: w‘;;}:szg;\i?zml ' Lirajwel z Oddziatami Dwujezycznymi 35-303 Rzeszdw
Szkola P{.stta\.wowa hr 222 Oddz]ala'm|_ Szkola Podstawowa Nr 22 ul. Ptasia 2
53. {Integracyjnymi Im. Jarostawa Iwaszkiewicza ; A : ; o SP22
i ReEisnnic z Oddziatami Integracyjnymi 35-207 Rzeszéw
54. |Szkota Podstawowa NR 24 im. Rudolfa Aurigi  |Szkola Podstawowa Nr 24 i Cz.a_]kows]ﬁlego H SP24
35-602 Rzeszow
- ‘ e 7
55, S_zk.ola quslawowa Nr 25 im. Prymasa Szkota Podstawowa Nr 25 ul Starzynsklttgo 1 P25
Tysiaclecia 35-508 Rzeszow
56 gzwkz‘!a P::zwn\:;mi: ]li;(zi;k(;::azg:n;:ﬁskie - Szkota Podstawowa Nr 28 ul. Ignacego Solarza 12 SP28
: Rzesjzizv}\'rie Y e 3 & z Oddzialami Dwujgzycznymi 35-118 Rzeszow
Szkola Podstawowa Nr 29 im. Tadeusza ul. Partyzantéw 10A
P
57; Kosciuszki Szkota Podstawowa Nr 29 35234 Rzeszéw SP29
Szkola Podstawowa nr 31 im. Kazimierza ul. Pulaskiego 11
P31
58. Bulaskicss Szkola Podstawowa Nr 31 35-011 Rzeszéw SP3
Szkola Podstawowa nr 34 im. Krola Kazimierza ul. Matysowska 101
P34
% | Vielkiega w Kagsiwie Sekotn:Fesktavows Bl 35-330 Rzeszow 8
; 1. Kwiatkowski 121A
60. |Szkota Podstawowa Nr 37 w Rzeszowie Szkola Podstawowa Nr 37 Eie S QUORICED SP37
35-311 Rzeszdw
Zespdl Szkolno-Przedszkolny Nr 1 . ul. Rubinowa 4
: - 1
61 i Zespdl Szkolno-Przedszkolny Nr 1 15.322 Rzeszow Z8P0
Zespdl Szkolno-Przedszkolny Nr 2 F ul. Lwowska 17
62. e Zespol Szkolno-Przedszkolny Nr 2 15.301 Rzeszbw ZSP02
1. Skrajna 1
63, |Zespol Szkolno-Przedszkolny Nr 3 Zespol Szkolno-Przedszkolny Nr 3 s i ZSP03

35-231 Rzeszow




Lp. Pelna nazwa Jednostki Nazwa skrécona Adres siedziby Symbol*
64, if;ii;:;’;?ﬁ’"o‘r’“edsz"‘""Y ik Zespol Szkolno-Przedszkolny Nr 4 ;L?(‘]"I"E‘Z"E‘;I;T : Z8P04
65 i{e]s(pz(;]SZS;‘l:’?;nn-Przedszkolny e Zespdl Szkolno-Przedszkolny Nr 5 ;ls'vg‘:g%:;:sz S ZSPO5
66. |Zespdl Szkolno - Przedszkolny Nr 6 Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 6 ;2_?;ﬁi2::(,;ﬂfi8go # ZSP06
M i Zespol Szkolno-Proedszkolny Nr 7 [ Bzwosska 134 7sP07
68. | Zespol Szkolno- Przedszkolny Nr 8 Zespol Szkolno-Przedszkolny Nr 8 ;LE;:E;ZE::\%O Ll ZSPO8
69. |Zespol Szkolno-Przedszkolny Nr 9 Zespol Szkolno-Przedszkolny Nr 9 ;‘;gg;“;;';:;i‘f 3 Z8P09
70. |Zespé! Szkolno-Przedszkolny NR 10 E‘?S{’g* SzalneRisedzkolny ;‘;?f;";t:iii ZSP10
71. |Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 11 i‘?ﬁ" Szkolno-Przedszkolny ;2_?;;“;?;2;\ . ZSP11
72 Zespol Szkc.Jlno-Przedszkolny Nr 12 Zespdl Szkolno-Przedszkolny ul. Pogwizdowska 139 7SP12
w Rzeszowie Nr 12 35-212 Rzeszow
73: i?::r:is;;m gioptzedsishictezpior im. Mikclaja Zespol Szkol Agroprzedsigbiorczosci ;2,;/;20&12?3;5 ZSAgr
74. g;fgg;iz]‘:%%;fii:mwmych S Zespot Szkol Ekonomicznych ;2_?;’?:;;2;? 13 ZSEk
75. |Zespol Szkol Elektronicznych Zespol Szko! Elektronicznych ;;-};;éﬂtz\l,zo ZSEl
6. g;:ks(]:fslk?ez;(fl Energetycznych im. gen. Wiadyslawa Zespél Szk6t Energetycznych ;ls._;\;i?l;:;é:fg“ll’ola 1 7SEn
77, iegsgs; Szkol Gospodarczych im. Mikolaja Spytka T SkeE Guspolinezy ;ljgf;i;«;;i Zsépj:lka Ligezy 12 75G
78. | Zespdl Szkol Ksztalcenia Ustawicznego lZJf;f;o;]ii?::;oKsztalcenia gggjzréﬂlf:gjgwﬁcharskiego t ZSKU
7. iis;g]s:zkél Mechanicznych im. gen. Wiadystawa Zespl Szké! Mechanicznych ;ls_gfén}lia:;l;\?}\ 7SM
80. |Zespét Szkol Muzycznych Nr 1 Zespot Szkol Muzycznych Nr 1 ;ls‘_g%dge';azgj’pm 2 ZSMuzl
8l iﬁgﬁt Szkot Muzycznych nr 2 im. Wojciecha Zespol Szkol Muzycznych Nr 2 gls.“.(l)i:)nzaélzlei:fl’)‘fskiego 15 7SMuz2
82. |Zespol Szkot Nr 1 im. Ambrozego Towarnickiego |Zespol Szkot Nr 1 ;‘Lg{’g’;’;‘ﬁ‘:ﬁ?" 4 81
83. |Zespdl Szkol Nr 2 im, Tadeusza Rejtana Zespdl Szkél Nr 2 §§.§§iw§fe§z¢w zs2
34 ie;;;iﬁ;;?é Nr 3 im. Tadeusza Rylskiego Zespol Szk61 Nr 3 ;ls._g)z;r;z:;zl;i’lo 783
85. |Zespol Szkol Ogolnokszialcacych Nr 4 é;iﬁiii:ﬂcacych - gg_l;fg‘;’;ezgﬁw 7804
o [T AT Lpasuarunaa [t 2o 10
87. ﬁ:ﬁ’&iﬁg Semnaichodowyeh m. ObonedW |5 sp sy Sumsanodouyich ‘;g%‘;’ﬁ:ﬁiﬁm ZSSam
88. |Zespot Szkot Specjalnych im. UNICEF Zespsl Szkot Specjalnych ;;_gg;aﬁs‘zz‘f 1 ZSSpec
89. |Zespol Szkot Sportowych w Rzeszowie Zespol Szkol Sportowych ;;E:;ﬁizzg ZSSpor
9. i“j?ﬁﬁﬁ’i;’f}“h”icmwh i, Hugeniuea Zespdl Szk6t Technicznych ;‘2_3;:'{;;;‘:;:”5“2“” ZST
91. |Biuro Gospodarki Mieniem Miasta Rzeszowa g;‘:s‘;(g:’:p‘)da'ki MEmsmbisms 10 og aad BGM
92. [Biuro Rozwoju Miasta Rzeszowa Biuro Rozwoju Miasta Rzeszowa ;]5-35 0 .g::zj‘ilowego 28 BRMR
93, |Dom Pomacy Spofecznej dla Kombatantow im. gzzbr;?;:?gi illj.c'::::gﬁilgw ul. Powstaricow Slaskich 4 DPS Slaskich
Bohateréw Westerplatte ¢Jaskich 35-610 Rzeszow ™
94. |Dom Pomocy Spolecznej im. J6zefy Jaklifiskiej Bf”;‘oi(;'l‘;‘:;’éi"g;;:"m‘zjwch g;_gg;“’;‘:::fomls"’cz“‘°“’3'°h of DPS_Styczniowych
95. |Dom Pomocy Spolecznej Eé?u]:;:;:;i{: :golecznej EIS-EM;; };.stizt::rskiego ! DPS_Sucharskiego
96. l?:;:hf;]:izcé}?;(;f; ?3:;;?&?: Rrempicke Dom Pomocy Spolecznej ul. Zateska ;;_i;?ii:;w DPS_Zaleska
97. |lzba Wytrzezwien w Rzeszowie Izba Wytrzezwien il Enclinowskiega 17 w

35-201 Rzeszéw




Lp. Pelna nazwa Jednostki Nazwa skrocona Adres siedziby Symbol*
s - - L L Miejska Administracja Targowisk ul. Ks. J. Jalowego 23A ;
: s r P / . . r1p
98. |Miejska Administracja Targowisk i Parkingdw S —— 35-010 Raeszow MATI
Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej AT . . |ul. Jagiellonska 26
99, P Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej 35-025 Rzeszow MOPS
100. |Miejski Zespol Zlobkow Miejski Zespol Zlobkéw ul. Debrowskiegs 72 MZZ
. [Miejski Zespo ) jski Zespol Z 35-040 Rzeszéw
e , i w 2 ul. Targowa 1
101. [Miejski Zarzad Drog w Rzeszowie Miejski Zarzad Drog 35-064 Rzeszow MZD
102 Placowka Opiekunczo-Wychowawcza im. \P’:faf:?;::;:“(x)le:[:;m:r&l e ul. Unii Lubelskiej 4 PouOpick
" |dr. Henryka Hanasiewicza YCAOWE! T Y 35-016 Rzeszow L
Hanasiewicza
; . : .. |Placdwka Opiekunczo- & it
Placowka Opiekunczo-Wychowawcza im. Marii . " ul. Unii Lubelskiej 4A
103. el ’ Wychowawcza im. Marii . POW
Hanasiewicz i 35-016 Rzeszow
Hanasiewicz
— 2 5 Rzeszowski Odrodek Sportu ul. ks. J. Jalowego 23A
104. |Rzeszowski Osrodek Sportu i Rekreacji e— 35-010 Rzeszdw ROSIR
T — I ul. Targowa 1
105. |Straz Miejska w Rzeszowie Straz Miejska 35-064 Ruesziw SM
106. | Zarzad Transportu Miejskiego w Rzeszowie Zarzad Transportu Miejskiego ul. Tremberkiegn:3 ZT™M
d P i i P ASCSE 35-234 Rzeszow
LG ey s g ; R I T Plac Ofiar Getta 6
107. | Zarzad Zieleni Miejskiej w Rzeszowie Zarzad Zieleni Miegjskiej 35-002 Rzeszow ZIM
Centrum Administracyjne do Obslugi Polacowek |Centrum Administracyjne do Obslugi mir
i : ST ul. Nizinna 30/1
108. |Opiekunczo - Wychowawczych Placowek Opiekunczo- . CAOP
. 35-303 Rzeszow
w Rzeszowie Wychowawczych
Srodowiskowy Dom Samopomocy 5 : ul. Ofiar Katynia 1
109. e Srodowiskowy Dom Samopomocy 35-208 Rzeszbw SDS
S$rodowiskowy Dom Samopomocy Srodowiskowy Dom Samopomoey  |ul. Litewska 2A ,
110. ; e Y -4 .
9 "Niezapominajka" "Niezapominajka" 35-302 Rzeszdw SDE Jewsia
s : ul, Rynek 1
11. M
1 Urzad Miasta Rzeszowa Urzad Mlast?\ Rzeszowa 35-064 Rzeszow U
112.| Centrum Opiekunczo-Mieszkalne w Rzeszowie Ghmm Oplekunczo-M]eszka]ne il Sucharskle’go ? COM
w Rzeszowie 35-225 Rzeszdw

* Symbole jednostek budzetowych Gminy Miasta Rzeszow stosowane w numeracji faktur sprzedazy, faktur korygujacych, raportow z kasy rejestrujace;,
dowodow wewnetrznych, not korygujacych, przy opisie przelewow, przy opisie korespondencji dotyczacej rozliczen podatku VAT kierowanej z Jednostek do

Wydzialu Ksiggowo-Rachunkowego.
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